Rutin for Samverkansnamndens drendeberedning

Det dr av vikt att det finns ett tydligt system pa tjanstemannaniva som sdkerstiller att sakinnehall i
drenden som gar for beslut till namnden &r tillrdckligt beredda och kontrollerade innan den politiska
beredningen.

Organisation for beredning av drende till Samverkansnamnden

| bilaga 1 beskrivs den drendeberedningsprocess som skall galla for drenden som gar till beslut i
namnden.

Ansvarsfordelning i drendeberedningen
g g

Landstingsdirektéren har som forvaltningschef det yttersta ansvaret for en fungerande
drendeberedningsprocess. Foredragande tjansteman har pa landstingsdirektérens uppdrag ansvar
for en fungerande arendeberedning for Samverkansnamnden.

Stabschefen for Stab fér planering och styrning (nedan kallad PS) skall bista féredragande tjansteman
genom att dndamalsenliga rutiner och arbetsmetoder som sédkerstéller en vl fungerande
arendeberedningsprocess for namnden. | stabschefens uppdrag ligger att fastsld stoppdatum fér nar
arenden skall vara inkomna for att behandlas vid aktuellt namndsmdote. Stabschefen har uppdraget
fran forvaltningschef/foredragande tjansteman att sakerstalla att tillracklig tid och resurser finns for
att namndens drenden bereds enligt fastslagen modell.

Ndmndssekreteraren ar ansvarig for att folja namndens fastslagna drendeberedningsprocess och fora
arbetet med arendet vidare med stod av namndens fastslagna drendeberedningsprocess (se bilaga
1). Namndssekreteraren har ansvar att efter samrad med stabschef gora erforderliga fortydliganden
eller fordndringar i tjdnsteskrivelsens underlag for att sakerstdlla underlagets kvalitet.

Nédmndsordférande dr ansvarig for att med stod fran namndssekreterare, féredragande tjansteman
och stabschef fér PS ta fram forslag till foredragningslista till némnden.

Beredningsgruppen har ansvar att kvalitetssdkra aktuella d@renden infér beslut i styrelser och
namnder. Beredningsgruppen skall sdkerstadlla transparens, laglighet, att ekonomiska och
verksamhetsmadssiga perspektiv och konsekvenser tydligt framgar i underlaget.

Beredningsgruppen bestar av stabschef for PS, landstingsdirektor, féredragande tjansteman, en
landstingsjurist, sekreterare for ELG, sekreterare for CSG, chefsassistent PS, samt
namndssekreterarna for HSN, LTS/LTF, NFH och FoP Umea. Beredningsgruppen tridffas var vecka och
skall gemensamt sakerstdlla att aktuella drenden dr av tillrdcklig kvalitet infér den politiska
beredningen. | de fall beredningsgruppen anser underlaget vara bristfalligt har stabschef fér PS
ansvar och mandat att tillse att underlaget rattas till eller att drendet tas ut ur beredning.

Landstingets ledningsgrupp (ELG & SLG, Stabschefsgrupp, VO-chefsgrupp) utgor ett stod till
landstingsdirektoren i dennes beredning infor politisk beredning. Landstingsdirektdren ges méjlighet
att fritt forma ledningsgruppens arbete sa att det sdkerstéller vl beredda underlag. Utgangspunkten
fér landstingsdirektorens beredningsarbete skall vara transparens, laglighet, att ekonomiska och
verksamhetsmadssiga perspektiv tydligt kan framkomma. Landstingets ledningsgrupp utgor dven ett
stod till landstingsdirektéren i implementering och genomforande av de uppdrag och beslut som
fattas av landstingets styrelser och nédmnder.
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