DELEGATHANDBOK QUICKCHANNEL MEETING 2025-08-27

Delegathandbok
Quickchannel meeting

Lénk till videoutbildning for delegater hittar du hir

Innehallsforteckning

1. Inloggning
1.1 Léank till delegatsidan
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1. Inloggning

1.1 Lank till delegatsidan
Lanken till delegatsidan distribueras av kommunen eller regionen direkt till dig.

Exempel: https://fullmaktige.com/(kommunens/regionens namn)

1.2 Inloggningsmetoder
Du kan endast logga in nir administratéren har 6ppnat motet.
Beroende pa vad sekreteraren/presidiet har valt for motet kan du logga in pé foljande sétt:

1.2.1 Inloggning via e-post och losenord - Du loggar in med din registrerade e-
postadress och ett 16senord.

1.2.2 Inloggning via pinkod - Du loggar in med en pinkod. Pinkoden kan vara densamma
for alla moten eller variera mellan méten.

1.2.3 Inloggning via SSO (Single Sign-On) - Du loggar in via kommunens eller
regionens eget system och blir automatiskt inloggad 1 motet.

1.3 Inloggning med pinkod

Nar du klickar pa delegatldnken visas en vy dir du anger din pinkod. Darefter skriver du in
ditt namn och fortsitter med inloggningen genom att bekrifta din nérvaro.

Loggain

Logga in Logga n Vanligen valj ditt namn i listan nedan

Ange pin-koden f5r verifiering. Vanligen valj ditt namn i listan nedan

0 e arreruy x

atHone
Kan duinte hitta ditt namn listan? Kontakta oss 3t Kbz REt Ok nai Listan ot s
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2. Overblick éver delegatsidan

@ovuickcHANNEL Loggaut

Linda Lindberg

Ordinarie ledamot

Begir ordet Begir replik
Begir omrbstning Reservation
Ordningsfriga Ange jiv

[3  Yrkanden

2.1 Logga ut - Du kan logga ut dig sjilv ndr du behdver ldmna métet, d&ven under
pagéende sammantride.

2.2 Begira ordet - Under motet kan du begira ordet. Om du klickar fel kan du avbryta
begdran. Nar du fér ordet ldggs ditt namn automatiskt till 1 talarlistan.

2.3 Begiira replik - Du kan endast begira replik om en talare har ordet. Klicka pd “Begira
replik” for att lagga till ditt namn 1 talarlistan.

2.4 Begira omrostning- Vill du initiera en omrostning klickar du pa knappen “Begéra
omrostning”. Administratdren far da en notifikation och kan skapa omrostningen.

2.5 Reservation- Med knappen “Reservation” kan du anméla en reservation, antingen
direkt efter en omrostning eller senare under métet for en redan behandlad dagordningspunkt.

2.6 Ordningsfraga- Vill du skicka in en ordningsfraga gor du det via knappen
”Ordningsfraga”.

2.7 Ange jav- Om du ir javig kan du anméla detta via delegatsidan. Se mer under avsnitt 6
”Ange jav”.

2.8 Yrkanden- Om administratoren har aktiverat funktionen kan du laimna yrkanden direkt
via delegatsidan. Se mer under avsnitt 8 Yrkanden”.

2.9 Rapportering- All aktivitet du utfor pa delegatsidan sparas i rapporterna i
Quickchannel Meeting och anvinds senare i protokollbearbetningen.
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3. Dagordningen

3.1 Oversikt- Lingre ned pa delegatsidan kan du se hela dagordningen.

Dagordning ~
# Arende

1 Métets dppnande

2 Faststéllande av dagordning
3 Arende 1

4 Arende 2

5. Motioner och interpellationer
6. Invanarfragor

7 Ovriga fragor

8. Métets avslutning

9. Ordférande avslutar motet.

3.2 Aktuell dagordningspunkt- Du ser alltid vilken dagordningspunkt som for
nirvarande behandlas.

Dagordning A
# Arende

1 Mtetss

7 Faststéllande av dagordning

3. Arende 1

4. Arende 2

5. Mationer och interpellationer
6. Invanarfragor
7. Ovriga fragor
8. Maotets avslutning
Q. Ordférande avslutar métet.
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4. Talarko

4.1 Funktion och uppdatering - Lingst ned i delegatlinken finns talarkon. Den
uppdateras automatiskt nar ledamoter begér ordet eller replik.

Talarké ~
Namn och parti Talartid
05:00

B Ebba Busch (K[)
'® Nuvarande talare

0 Dan!el I-!elldén (MP) 09:00
® Replik pa Ebba Busch
Nooshi Dadgostar (V)

'® Replik pa Ebba Busch 02:00

Johan Pehrson (L) :
| % 05:00

Begar ordet

5. Reservation

5.1 Reservation kopplad till dagordningspunkt - Om du vill reservera dig visas en
lista med alla passerade dagordningspunkter. Du kan da vilja vilken punkt du vill reservera
dig mot.

L

Reservation

Vilket drende reserverar du dig mot?

§3.Arende 1

§1. Métets 5ppnande

§2. Faststéllande av dagordning

§3. Arende 1

5.2 Reservation direkt efter omrostning - Du kan reservera dig direkt efter en
genomford omrostning.
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Résta Ja' for att bifalla férslaget. ‘Nej' for att avsla.
Roster:8av 8

Ja (]
——— 4 roster
Nej

= 2roster

Avstar
2roster

Enkel majoritet

Reservation @

6. Ange jav
6.1 Bekriftelse av jdv- Nir du anger jav méste du bekrifta att detta géller for den

aktuella dagordningspunkten.

B

Ange jav

Bekrafta att du &r javig och inte ska delta i debatt eller
omréstning i arendet: §3. Arende 1

Avbryt Jag bekriftar

6.2 Begrinsningar vid jav- Nir du klickat pd ”Ange jav” dr dvriga funktioner
inaktiverade, med undantag for mdjligheten att [imna yrkanden.

Begir ordet Begir replik
Begir omrdstning Reservation
Ordningsfriga Ange jav

2 Yrkanden

6.3 Riittelse vid felaktigt angivet jdv- Om du har klickat fel kan administratoren éndra
detta at dig.
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6.4 Atergang i tjinst- Nir dagordningspunkten r behandlad blir du automatiskt i tjanst
igen nér administratoren gér vidare till ndsta punkt. Glom inte att bekréfta detta.

®

Du &r nui tjanst

Du har inte langre en ersattare pa din plats.

7. Omrostning

7.1 Initiera omrostning- Ledamoter kan begéra att en omrdstning ska genomforas.

O  Begirordet Begir replik
o Avbryt begdran omréstning e} Reservationer
/\  Ordningsfriga [ Angejav

7.2 Genomfora rostning- Nir administratdren startar en omrdstning visas en dialogruta i
delegatlinken med rostningsalternativ.

Rosta 'Ja' for att bifalla férslaget. ‘Nej' for
att avsla.

§4. Arende 2

Nej

Avstar

Enkel majoritet
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7.3 Andra rost

Du kan éndra din rost under den tid omrdstningen pagar.

Tack fér din rést!
Dinrést:

Ja (]

Viinvantar nu resultatet av omréstningen. Om du rikat
résta pé fel alternativ kan du justera din rést sa linge
omréstningen pagar.

Andra min rést

7.4 Visa resultat

Nir omrdstningen ér avslutad visas resultatet 1 delegatldnken.

Rosta Ja' for att bifalla forslaget. ‘Nej' for att avsla.
Roster:8av 8

Ja (]
[——————————} 4 roster
Nej

o— 2roster

Avstar
2roster

Enkel majoritet

A
Reservation @ !

7.5 Reservation efter omrostning

Du kan reservera dig direkt efter att omrdstningen har avslutats.

8. Yrkanden
8.1 Skicka in yrkanden

Om funktionen &r aktiverad kan du skicka in yrkanden direkt via Quickchannel Meeting.
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Begir ordet Begir replik
Begdr omrdstning Reservation
Ordningsfraga Ange jav

B Yrkanden

8.2 Yrkanden vid jav

Du kan éven skicka in yrkanden under tiden du 4r markerad som javig.

8.3 Innehall i ett yrkande

Ett yrkande kan innehalla:
o Titel for din motion

e Text (max 400 tecken)
o Bifogad fil 1 olika format

< Gatillbaka till startsidan

Dina yrkanden for detta méte

Skriv ett nytt yrkande

Titel

Skriv ditt yrkande har...

400 Aterstaende tecken

)

Oppna filhanteraren eller slipp dokumentet har
TXT, PDF, DOC, ODT eller DOCX

Spara utkast Skickainyrkande ]

8.4 Utkast och inlamning

Du kan vilja att skicka in yrkandet direkt eller spara det som utkast for att skicka senare.
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8.5 Atergang till startsidan

Niér du ar klar med ditt yrkande kan du klicka pd G4 tillbaka till startsidan” {Or att aterga till
delegatsidan.
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