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Innehållsförteckning 
 

1. Inloggning 
 1.1 Länk till delegatsidan 

https://consoleguider.screen9.tv/media/3q3SN8b9pQU72cDR0E5IiQ/Meeting%20-%20Delegatutbildning
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 1.2 Inloggningsmetoder 
  1.2.1 Inloggning via e-post och lösenord 
  1.2.2 Inloggning via pinkod 
  1.2.3 Inloggning via SSO (Single Sign-On)   
 1.3 Inloggning med pinkod 

2. Överblick över delegatsidan 
 2.1 Logga ut 
 2.2 Begära ordet 
 2.3 Begära replik 
 2.4 Begära omröstning 
 2.5 Reservation 
 2.6 Ordningsfråga 
 2.7 Ange jäv 
 2.8 Yrkanden 
 2.9 Rapportering 

3. Dagordningen 
 3.1 Översikt 
 3.2 Aktuell dagordningspunkt 

4. Talarkö 
 4.1 Funktion och uppdatering 

5. Reservation 
 5.1 Reservation kopplad till dagordningspunkt 
 5.2 Reservation direkt efter omröstning 

6. Ange jäv 
 6.1 Bekräftelse av jäv 
 6.2 Begränsningar vid jäv 
 6.3 Rättelse vid felaktigt angivet jäv 
 6.4 Återgång i tjänst 

7. Omröstning 
 7.1 Initiera omröstning 
 7.2 Genomföra röstning 
 7.3 Ändra röst 
 7.4 Visa resultat 
 7.5 Reservation efter omröstning 

8. Yrkanden 
 8.1 Skicka in yrkanden 
 8.2 Yrkanden vid jäv 
 8.3 Innehåll i ett yrkande (titel, text, bilaga) 
 8.4 Utkast och inlämning 
 8.5 Återgång till startsidan 
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1. Inloggning 

1.1 Länk till delegatsidan 

Länken till delegatsidan distribueras av kommunen eller regionen direkt till dig. 

Exempel: https://fullmaktige.com/(kommunens/regionens namn)  

1.2 Inloggningsmetoder 

Du kan endast logga in när administratören har öppnat mötet. 

Beroende på vad sekreteraren/presidiet har valt för mötet kan du logga in på följande sätt: 

1.2.1 Inloggning via e-post och lösenord - Du loggar in med din registrerade e-

postadress och ett lösenord. 

1.2.2 Inloggning via pinkod - Du loggar in med en pinkod. Pinkoden kan vara densamma 

för alla möten eller variera mellan möten. 

1.2.3 Inloggning via SSO (Single Sign-On) - Du loggar in via kommunens eller 

regionens eget system och blir automatiskt inloggad i mötet. 

1.3 Inloggning med pinkod  

När du klickar på delegatlänken visas en vy där du anger din pinkod. Därefter skriver du in 
ditt namn och fortsätter med inloggningen genom att bekräfta din närvaro. 

 

 

https://fullmaktige.com/(kommunens/regionens
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2. Överblick över delegatsidan

 

2.1 Logga ut - Du kan logga ut dig själv när du behöver lämna mötet, även under 

pågående sammanträde. 

2.2 Begära ordet - Under mötet kan du begära ordet. Om du klickar fel kan du avbryta 

begäran. När du får ordet läggs ditt namn automatiskt till i talarlistan. 

2.3 Begära replik - Du kan endast begära replik om en talare har ordet. Klicka på ”Begära 

replik” för att lägga till ditt namn i talarlistan. 

2.4 Begära omröstning- Vill du initiera en omröstning klickar du på knappen ”Begära 

omröstning”. Administratören får då en notifikation och kan skapa omröstningen. 

2.5 Reservation- Med knappen ”Reservation” kan du anmäla en reservation, antingen 

direkt efter en omröstning eller senare under mötet för en redan behandlad dagordningspunkt. 

2.6 Ordningsfråga- Vill du skicka in en ordningsfråga gör du det via knappen 

”Ordningsfråga”. 

2.7 Ange jäv- Om du är jävig kan du anmäla detta via delegatsidan. Se mer under avsnitt 6 

”Ange jäv”. 

2.8 Yrkanden- Om administratören har aktiverat funktionen kan du lämna yrkanden direkt 

via delegatsidan. Se mer under avsnitt 8 ”Yrkanden”. 

2.9 Rapportering- All aktivitet du utför på delegatsidan sparas i rapporterna i 

Quickchannel Meeting och används senare i protokollbearbetningen. 

 



DELEGATHANDBOK QUICKCHANNEL MEETING 2025-08-27 

  
 

  

 

3. Dagordningen 

3.1 Översikt- Längre ned på delegatsidan kan du se hela dagordningen. 

 

3.2 Aktuell dagordningspunkt- Du ser alltid vilken dagordningspunkt som för 

närvarande behandlas. 
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4. Talarkö 

4.1 Funktion och uppdatering - Längst ned i delegatlänken finns talarkön. Den 

uppdateras automatiskt när ledamöter begär ordet eller replik. 

 

 

5. Reservation 

5.1 Reservation kopplad till dagordningspunkt - Om du vill reservera dig visas en 

lista med alla passerade dagordningspunkter. Du kan då välja vilken punkt du vill reservera 
dig mot. 

 

5.2 Reservation direkt efter omröstning - Du kan reservera dig direkt efter en 

genomförd omröstning. 



DELEGATHANDBOK QUICKCHANNEL MEETING 2025-08-27 

  
 

  

 

 

6. Ange jäv 

6.1 Bekräftelse av jäv- När du anger jäv måste du bekräfta att detta gäller för den 

aktuella dagordningspunkten. 

 

6.2 Begränsningar vid jäv- När du klickat på ”Ange jäv” är övriga funktioner 

inaktiverade, med undantag för möjligheten att lämna yrkanden. 

 

6.3 Rättelse vid felaktigt angivet jäv- Om du har klickat fel kan administratören ändra 

detta åt dig. 
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6.4 Återgång i tjänst- När dagordningspunkten är behandlad blir du automatiskt i tjänst 

igen när administratören går vidare till nästa punkt. Glöm inte att bekräfta detta.  

 

 

7. Omröstning 

7.1 Initiera omröstning- Ledamöter kan begära att en omröstning ska genomföras. 

 

7.2 Genomföra röstning- När administratören startar en omröstning visas en dialogruta i 

delegatlänken med röstningsalternativ. 
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7.3 Ändra röst 

Du kan ändra din röst under den tid omröstningen pågår. 

 

7.4 Visa resultat 

När omröstningen är avslutad visas resultatet i delegatlänken. 

 

7.5 Reservation efter omröstning 

Du kan reservera dig direkt efter att omröstningen har avslutats. 

 

8. Yrkanden 

8.1 Skicka in yrkanden 

Om funktionen är aktiverad kan du skicka in yrkanden direkt via Quickchannel Meeting. 
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8.2 Yrkanden vid jäv 

Du kan även skicka in yrkanden under tiden du är markerad som jävig. 

8.3 Innehåll i ett yrkande 

Ett yrkande kan innehålla: 

• Titel för din motion 
• Text (max 400 tecken) 
• Bifogad fil i olika format 

 

8.4 Utkast och inlämning 

Du kan välja att skicka in yrkandet direkt eller spara det som utkast för att skicka senare. 
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8.5 Återgång till startsidan 

När du är klar med ditt yrkande kan du klicka på ”Gå tillbaka till startsidan” för att återgå till 
delegatsidan. 
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