Hur registrerar man sitt arvode i Troman Politiker?

Troman Politiker ar en modul i Troman fértroendemannaregister som later fortroendevalda i Region
Vasterbotten sjalv registrera narvaro pa mote, ersattning for resor till och fran méten,
parkeringsavgifter mm.

Den arvodesansprak som anmals in hamnar hos ndmndens ansvariga namndsekreterare som ser 6ver
och godkdnner anspraken. Darefter skickas de till Lon for att registrera en utbetalning.

Troman Politiker finns har: https://politiker.troman.se/login

Inloggning
Troman Politiker anvander BankID for inloggning. Nar du surfar in pa Troman Politiker moter du
denna inloggningsskarm:
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Efter att du logga in hamnar du pa aktuelltfliken pa din anvandare:

&« @] 1 https://politiker.troman.se/now

<»Troman Politiker MOTEN

Valkommen Jonathan

ATT HANTERA

Du har inga moten att hantera

Pa aktuelltfliken kan du se aktuella moten dar du kan behdva registrera narvaro pa Har kan ocksa
finnas moten dar du registrerat narvaro pa men dar anmalan inte ar klar och inskickad eller dar den
skickats in men kommit tillbaka i behov av komplettering. Det méte du varit pa kanske inte finns pa
den har listan, da behdver du registrera ett nytt moéte under motesfliken:
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REGISTRERA NARVARO & ARVODE


https://politiker.troman.se/login

Registrera mote

Nér du registrerar mote kommer du fa ange motets datum, tid du deltagit, utldgg i samband med
motet mm. Du har mojlighet att komplettera ditt ansprak med digitala kvitton, inbjudningar, beslut
mm som kan ligga till grund for din narvaro. Boérja med att vélja datum for det mote du ska registrera:
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Registrera narvaro & arvode

Valj datum for maote / forrattning
Datum
{20230609

Inga moten hittades pa detta datum. VAlj ett annat datum eller tryck pa knappen nedan for att skapa ett nytt.

NYTT MOTE / FORRATTNING

Fyll sedan i motets detaljer:

« O 2]  https;//politiker.troman.se/events/create/2023-06-09
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Mdote / forrattning

Datum

2023-06-09
Miiteshbendmning

Lokal

Uppdrag
{Pilotnstans Troman Politiker (Suppleant) v

+ BIFOGA UNDERLAG

SPARA AVBRYT




Du kan bifoga underlag har, exempelvis en inbjudan, ett program eller liknande underlag som
forklarar syftet med motet. Nar du dr néjd med motets detaljer sparar du motet. Du skickas da
tillbaka till motesfliken, som nu visar ditt registrerade mote.

— (@] (3 https://politiker.troman.se/events/4t 6-4cad-931d-3a3dbb2df748
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MOTESBENAMNING Formaliaféreningen
LOKAL Skriviummet
UPPDRAG Pilotinstans Troman Politiker (Suppleant)
DATUM 2023-06-09
7 ANDRA

REGISTRERAD NARVARO

Inget registrerat

Registrera din narvaro under motet
Nu kan du fylla i din egen ndrvaro under métet, i timmar och minuter. Du kan fylla i flera perioder om
motet har avbrutits for exempelvis lunch. Nar du fyllt i den tid du narvarat sa sparar du narvaron.

& G o] https://politiker.troman.se/events/4bbdB7c2-91a6-4cad-93 1d-3a3dbb2df748/ceremony/presenttime/create
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Registrera ny ndrvaro

Motesdetaljer v
FRAN TILL TID
08:00 16:00 8h V|
TOTAL 8h

Ange ytterligare tidsperiod

FRAN Timme - Minut -
TILL Timme - Minut hd
LAGG TILL PERIOD

SPARA AVBRYT



Ditt mote kompletteras da med din registrerade narvaro:

~ O ) https;//politikertroman.se/events/4b6d87c2-91a6-4cad-93 1d-3a3dbb2df748
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MOTESBENAMNING Formaliaforeningen
LOKAL Skriviummet
UPPDRAG Pilotinstans Troman Politiker (Suppleant)
DATUM 2023-06-09
/7 ANDRA

REGISTRERAD NARVARO

FRAN TILL TID
08:00 16:00 8h
TOTAL 8h
7 ANDRA

Ej rapporterat

Registrerad ersattning

Inget registrerat

+ REGISTRERA NY ERSATTNING

RAPPORTERA >

Registrera ovriga ersattningar kopplade till motet

Nu kan du registrera ovrig ersattning, sdsom reseersattning, forlorad arbetsfortjanst och parkering.

Har du inga andra utlagg och bara vill fa arvode for din narvaro trycker du nu pa Rapportera for att

skicka in ditt ansprak till Region Vasterbottens kansli. Om du har ratt till annan ersattning trycker du
pa Registrera ny ersdttning.

<~ C ) https//politiker.troman.se/events/4b6d87c2-91a6-4cad-93 1d-3a3dbb2df748/claims/selecttype
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Typ av ersattning
Reseerséttning
Kvitto

Forlorad arbetsinkomst

AVBRYT



Fyll i de olika falten beroende pa vilken form av ersattning du 6nskar, bifogar underlag som styrker att
du har ratt till den ersattning du soker. Det kan vara ett digitalt kvitto fran exempelvis en bilparkering.
Nér du fyllt i dina utlagg trycker du pa spara.
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“vTroman Politiker acrveur [EEH

Forlorad arbetsinkomst
Arbetsgivare

Antal timma h

+ BIFOGA UNDERLAG

AVBRYT

Du behover inte bifoga intyg om forlorad arbetsfortjanst via Troman Politiker. Har du [amnat intyg till
Region Vasterbotten vid borjan av nuvarande mandatperiod sa har regionen redan dina uppgifter.

(G ) https//politiker.troman.se/events/db6d87c2-91a6-4cad-93 1d-3a3dbb2df748
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Utlagg mot kvitto

Belopp (exkl moms) Kr Belopp (moms) kr

+ BIFOGA UNDERLAG

AVBRYT

Kom ihag att ange moms separat nar du registrerar utlagg mot kvitto, ange den moms som star
separat pa kvittot.



<« (@] 5  https//politikertroman.se/avents/4b6d87c2-91a6-4cad-931d-3a3dbb2df748/claims/travelexpense
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Reseersattning

Fardvig (fran)

Fardvag (till)

Antal .
Parkeringsavgift (exkl moms) kr Parkeringsavgift (moms) kr
Kollektivtrafik (exkl moms) kr Kollektivtrafik (moms) kr

+ BIFOGA UNDERLAG

AVBRYT

Nar du anger reseersattning anger du resvagen, den stracka du tillryggalagt i km samt eventuella
parkeringsavgifter eller kollektivtrafikbiljetter. Bifoga digitala kvitton pa de utlagg du anger. Om du
rest med egen bil och vill ha ersattning for avstandet du kért behover du inte motivera antalet km
med nagot bifogat underlag.

Rapportera in

Nar du registrerat dina utlagg och bifogat underlag och sett 6ver sa att det blivit ratt, kan skicka in ditt
ansprak till Region Vasterbottens kansli genom att trycka pa Rapportera. Du kommer se i ditt mote att
det ar inskickat och under granskning.

Region Vasterbotten kommer se 6ver ditt ansprak, de underlag som foljt med och sékerstilla att ratt
arvode/ersattning betalas ut. Om du av ndgon anledning behover komplettera ditt ansprak sa
kommer regionen att avvisa ditt ansprak med en kommentar om vad som saknas. Du kommer se om
ditt mote behdver hanteras igen nar du loggar in i Troman Politiker. Kontrollera garna ett tag efter att
du rapporterat in for att se hur om det godkants eller behéver kompletteras.

Nar ditt ansprak har godkéants av regionen kommer det ocksa framga nér du loggat in. Arvoden och
ersattningar betalas ut regelbundet varje manad, det kan drdja fran det att anspraket godkénts fill
dess att du far ditt arvode.



