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Riktlinje

Faststallt av: Regionala utvecklingsnamnden

Uppréattat av: Nina Olofsdotter

Organisation galler inom: Regional utvecklingsforvaltning

Riktlinje for arendeberedning i regionala utvecklingsnamnden
Faststalld i regionala utvecklingsnamnden 2025-05-28 § xx (RUN 43-2025)

Forandringar fran féregaende utgava

| denna utgava har avsnittet gallande beslut som fattas pa delegation fortydligats utifran att regionala
utvecklingsnamndens delegationsordning reviderats. Utéver detta har nagra sprakliga fortydliganden

gjorts.

Omfattning
Riktlinjen riktar som mot fértroendevalda i Regionala utvecklingsndmnden, dess utskott och
namndberedning samt regionala utvecklingsforvaltningens tjanstepersoner. For forvaltningens

tjanstepersoner sa har riktlinjen utdkats och formaliserats i en rutin fér arendeberedningsprocessen.

Bakgrund

Inom Region Vasterbotten uppstar dagligen nya arenden som regionens olika
forvaltningar fordelar, behandlar och tar beslut i. Regionen ska utreda alla arenden i
den utstrackning som dess beskaffenhet kraver, beslut som fattas i arenden inom

regionen ska vara val underbyggda.

Syfte

En riktlinje for arendeberedning syftar till att mojliggdéra god och enhetlig hantering av
namndens arenden. Malet med riktlinjen ar att sakerstalla att varje beslut som fattas
inom organisationen grundar sig i organisationens samlade kunskap och objektiva

beddmning.
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Lagar och andra krav

Kommunallagen styr regionernas och kommunernas verksamhet. Annan lagstiftning som regionen
har att forhalla sig till ar bl.a. Regeringsformen, Tryckfrihetsférordningen, Yttrandefrihetsférordningen,
Forvaltningslagen, Offentlighet- och sekretesslagen, Arkiviagen, Personuppgiftslagen och

speciallagstiftning.

Ansvar och befogenheter
Regionala utvecklingsnamnden &r ansvarig for de verksamhetsomraden som regionfullmaktige
bestamt att namnden ska fullgéra. Inom namndens verksamhetsomrade fattas alla beslut av

namnden eller pa delegation av namnden.

Arenden av principiell karaktar eller stérre vikt, sdsom évergripande mal och riktlinjer, budgetfragor,
Overgripande organisation, arsredovisning etc. kan regionfullmaktige inte delegera till andra

beslutsinstanser inom eller utanfér organisationen.

Regionala utvecklingsnamnden kan delegera beslutanderatt till presidiet, ett utskott, en ledamot, en
ersattare, eller en tjansteperson. De har da ratt att fatta beslut i regionala utvecklingsndmndens namn

utifrén antagen delegeringsordning, sa kallade delegationsbeslut.

Mycket av forvaltningens dagliga arbete karaktariseras av verkstallighet. Verkstallighet skiljer sig fran
beslut fattade pa delegation i det att verkstallighet saknar utrymme for sjalvstandig bedémning.

Verkstallighet styrs av lag, styrdokument eller beslut fattade i ndmnd, styrelse eller fullmaktige.

Riktlinjen tydliggor hur arenden ska hanteras infér beslut, fran det att de uppstar, bereds, beslutas om
och verkstalls. Riktlinjen visar bland annat pa uppdelningen mellan forvaltningens och politikens
beredningsarbete, férdelningen av ansvar hos ndmnden och férvaltning samt skillnaden mellan

beslutsfattande och verkstallighet.
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Beskrivning/Genomforande

Tillampning
Riktlinjen tilldmpas vid beredning av arenden till regionala utvecklingsnamnden, dess arbetsutskott,

och ndmndberedning samt fér vidare behandling av regionstyrelsen och regionfullmaktige.

Regionala utvecklingsnamndens reglemente redogér for vilka verksamhetsomraden namnden

ansvarar.

For férvaltningens tjanstepersoner har riktlinjerna utokats och formaliserats i en rutin for
arendeberedningsprocessen.

Initiering
Arenden kan uppsta genom att drendet inkommer till eller upprattas av regionala
utvecklingsforvaltningen. Ett drende kan ocksa initieras av namnd eller i forekommande fall av

ordféranden eller ledamot.

Initiativdrenden fran fértroendevalda i regionala utvecklingsndmnden
Ledamoterna och tjanstgérande ersattare i namnden har ratt att vacka ett arende pa namndens

sammantraden, sa kallade initiativarenden.

Nar drenden vacks i regionala utvecklingsndmnden behdver drendet éverldmnas till regionala
utvecklingsférvaltningen for beredning. Beslut i arendet ska fattas senast
6 manader efter det att arendet vackts. | undantagsfall kan ett arende avgoéras vid det sammantrade

som arendet vackts pa.

Regionala utvecklingsnamnden har antagit en rutin for hantering av initiativdrenden (Regionala
utvecklingsnamnden 2021-12-02 § 232).

Beredning
For att sakerstalla val underbyggda beslut behdver arenden beredas innan de déverlamnas till

regionala utvecklingsnamnden for beslut.
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Férvaltningens beredningsarbete

Férvaltningschef

Regionala utvecklingsdirektdren ar regionala utvecklingsférvaltningens forvaltningschef och
forvaltningens ledande tjansteperson. Regionala utvecklingsdirektoren leder och samordnar regionala
utvecklingsforvaltningen, leder forvaltningens ledningsgrupp och forvaltningens

tjianstepersonsberedning.

Regionala utvecklingsdirektéren ansvarar for att arenden som gar till beslut i ndmnden ar tillrackligt

beredda, korrekta och lasvanliga.

Regionala utvecklingsdirektdren ansvarar for att kommunicera namndens beslut och sakerstélla att

beslut fattade av namnden verkstalls.

Tjénstepersonsberedning

Regionala utvecklingsdirektdren ska i sin roll som forvaltningschef leda och fordela arbetet inom
regionala utvecklingsforvaltningen. Inom det uppdraget ar direktéren sammankallande till
tjanstepersonsberedningen med syfte att leda och férdela drenden samt dverldmna kvalitativa

underlag till regionala utvecklingsnamnden fér beslut.

Beslutsunderlag
Regionala utvecklingsforvaltningen besitter en mangfald av kompetenser och bidrar med denna vid
beredning av arenden. Nar férvaltningen bereder arenden for politiskt beslut ska férvaltningen

uppratta underlag till beslutet som utgoér férvaltningens objektiva bedémning av arendet.

Till beslutsunderlagen ska en medféljande tjansteskrivelse alltid upprattas som ger en
sammanfattning av arendet och som rekommenderar ett forslag till beslut till regionala

utvecklingsnamnden. Tjansteskrivelsen ska alltid upprattas i en sarskilt framtagen mall.

Det samlade tjansteutlatandet i form av tjansteskrivelse och erforderliga beslutsunderlag ska ge

tillrdcklig information for att de fértroendevalda i ndmnd och utskott ska kunna ta beslut i arendet.

Varje drende som forvaltningen bereder ska ta hansyn till jamstalldhetsperspektiv i enlighet med
regionstyrelsens beslut om jamstalldhetsintegrering av beslut,
(regionstyrelsens beslut 2020-09-29 § 186).
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Facklig samverkan

Region Vasterbotten har skyldighet att samverka enligt lokalt samverkansavtal eller

informera/férhandla enligt lag om medbestammande i arbetslivet (MBL).

Politiskt beredningsarbete

Regionala utvecklingsndmndens ordférande

Regionala utvecklingsndmndens ordférande leder regionala utvecklingsndmnden och ansvarar for att
leda ndmndens arbete och sammantraden. Ordférandes uppgift &r bland annat att kalla till
sammantraden, bereda och leda ndmndens sammantraden samt ansvara for att sammantradet

protokollfors.

Sammantradesplanering

For varje ar faststalls en sammantradesplan for Region Vasterbottens politiska beslutsinstanser.
Regionala utvecklingsndmnden faststaller samtidigt-en sammantradesplan datum féor ndmnden och
arbetsutskottets sammantraden. Sammantradesplan fér évriga instanser faststalls av respektive

instans.

utveckling: Namndens-och-utskottens Namndsekreterarna utarbetar tider for forvaltningen att senast

inkomma med arenden for politisk hantering.

Planen for nastkommande ar ska vara faststélld senast under september manad. Planen faststalls i

och med att respektive instans faststaller sina sammantradesdatum.

Presidieberedning
Infor sammantraden med regionala utvecklingsnamnden traffas presidiet for att bereda ndmndens

arenden.

Presidiets utformning och funktion framgar i regionala utvecklingsnamndens reglemente.

Arbetsutskottet
Arbetsutskottet bestar av regionala utvecklingsnamndens ordférande, vice och andra vice ordférande.
Utskottet bereder arenden till regionala utvecklingsndmnden och har beslutanderatt i de arenden som

namnden delegerat till utskottet.
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Néamndberedning — Kulturberedningen

Kulturberedningen bestar av sju (7) ledaméter, varav en ordférande, en vice ordférande och en andre
vice ordférande. Namndberedningen bereder arenden inom regional kulturverksamhet till regionala
utvecklingsnamnden. Beredningen har inga beslutsbefogenheter eller ratt att initiera arenden.
Beredningens uppgifter faststalls i en uppdragsbeskrivning.

Samverkan med ldnets kommuner
Regionala utvecklingsnamnden ansvarar for samverkan med lanets kommuner i fragor av gemensamt
intresse inom regional utveckling. Overenskommelsen om samverkan fér regional utveckling

beskriver fortroendepersons- och tjanstepersonsorganisationen inom samverkan.

Fortroendepersonsorganisationen bestar av primarkommunala delegationen med utskott och
verksamhetsdelegationer.

Tjanstepersonsorganisationen bestar av kommunchefsnatverk, skolchefsnatverk, socialchefsnatverk.
Utover de natverk som beskrivs i 6verenskommelsen sker samverkan med kommunerna aven i andra

natverk, exempelvis genom ekonomichefsforum och strategirad.

Beredning av renden dér beslut tas i regionstyrelsen eller regionfullméktige
Regionstyrelsen och regionfullmaktige har i forekommande fall ansvar for arenden dar sak-kompetens
finns helt eller delvis hos regionala utvecklingsnamnden och dess férvaltning. Regionstyrelsen har

alltid ratt att yttra sig i ett arende som beretts av annan ndmnd.

| arenden dar regionala utvecklingsnamnden inte sjalv har delegerats beslutanderatt fran
regionfullmaktige sa bereder regionala utvecklingsndmnden arenden for vidare beslut i
regionstyrelsen eller regionfullmaktige. Regionala utvecklingsnamnden har da att bereda arendet och
Iamna ett forslag till beslut till regionstyrelsen eller regionfullmaktige.

Nar regionala utvecklingsndmnden dverlamnar arenden till regionstyrelsen eller regionfullmaktige ska
tillhérande tjansteutlatande, protokollsutdrag och eventuella andra underlag namnden haft i sin
beredning bifogas. | protokollsutdraget ska det finnas ett tydligt férslag till beslut och information om

eventuella sarskilda yttranden fran de fortroendevalda, reservationer med mera.
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Beslut

Regionala utvecklingsndmnden och dess arbetsutskott samlas for att fatta beslut i a&renden pa valda
tidpunkter enligt faststalld sammantradesplan eller nar ordféranden sa beslutar. Besluten
dokumenteras i ett sammantradesprotokoll.

Formerna fér ssammantradena fastslas genom regionala utvecklingsnamndens reglemente. Regionala
utvecklingsndmndens sammantraden ar stdngda for allménheten om inget annat beslutas av

namnden.

Utskicket av kallelse och beslutsunderlag sker digitalt. Namnden, arbetsutskottet och
namndberedningens sammantraden sker digitalt eller fysiskt. Respektive ordférande avgoér vad som

ar l[ampligt infér varje sammantrade.

Beslut fattade pa delegation

| bradskande arenden dar namndens avgorande inte kan invantas kan regionala utvecklingsndmnden
delegera till ordférande att besluta i namndens stélle, sa kallade ordférandebeslut. Namnden kan inte

delegera till ordférande att besluta i arenden som namnden enligt kommunallagen inte far delegera.

Beslutanderatt som delegeras till regionala utvecklingsdirektéren kan vidaredelegeras till andra
tjianstepersoner inom namndens forvaltning. Regionala utvecklingsdirektérens vidaredelegation
framgar i dokumentet Vidaredelegering fran regionala utvecklingsdirektéren enligt regionala
utvecklingsndmndens delegering.

Delegationsbeslut ska vara skriftliga och ska som regel anmalas till ndstkommande sammantrade. |
delegationsordningen specificeras arenden och rutiner fér ateranmalan av besluten till nAmnden.

Redovisning av delegationsbesluten ska ta hansyn till GDPR och offentlighets- och sekretesslagen.

Redovisas inte delegationsbeslutet tillbaka till nAmnden |6per aldrig dverklagandetiden ut.
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Meddelanden

Olika typer av skrivelser och rapporter, som ar av vikt for namnden att ha kdnnedom om, inkommer
kontinuerligt till regionala utvecklingsnamnden fran andra aktérer i samhallet. Dessa meddelas
namnden genom en lista pa inkommen post som redovisas vid ndamndens ech-utskettens

sammantraden.

Inom ramen for den uppsiktsplikt som regionstyrelsen delegerat till regionala utvecklingsnamnden
inkommer hel- eller deldgda bolag, féreningar etc. inom regionala utvecklingsnamndens
verksamhetsomrade med protokoll och andra handlingar till nAmnden. Protokollen delges namnden
I6pande medan andra handlingar tillhérande uppsiktsplikten redovisas i samband med namndens

delarsrapporteringar, arsredovisningar och bolagsdialoger. Dessa-ska-delges-namnden-vid

Efter sammantradet

Justering

Sammantradesprotokollet behdver justeras av ordférande och av namnden utsedd justerare innan

besluten kan verkstallas.

Inom tva dagar efter justering anslas protokollet pa regionens officiella digitala anslagstavla. Efter det
att protokollet anslas I6per en 6verklagandetid pa tre veckor da fattade beslut kan éverklagas. Om

beslut inte 6verklagats inom éverklagandetidens slut vinner besluten laga kraft.

Protokollsutdrag och eventuella bilagor skickas till de mottagare som angivits i arendet for
genomforande eller kAnnedom. Mottagare ska framga i den tjansteskrivelse som férvaltningen

forbereder inféor sammantradet.

Verkstéllighet

Efter att regionala utvecklingsndmnden beslutat i ett arende verkstaller regionala
utvecklingsforvaltningen beslutet. Regionala utvecklingsdirektdéren beslutar hur férvaltningen ska

verkstélla besluten. Hur beslutet verkstalls ska inrymmas inom ramarna for det beslut som ndmnden
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vasterbotten

fattat.

Verkstallda beslut kan foljas upp av namnden vid ett senare tillfalle men behdver inte aterrapporteras

till namnden. Forvaltningen kan lyfta arendet till ndAmnden pa nytt om nytt beslut behdver tas i arendet.

Arkivering

Efter det att protokollet justerats ska regionala utvecklingsnamndens och arbetsutskottets beslut
diarieforas tillsammans med de beslutsunderlag som férvaltningen forberett till sammantradet enligt

gallande dokumenthanteringsplan antagen av regionala utvecklingsndmnden. Detsamma-gallerfér-de

Alla sammantradesprotokoll fran regionala utvecklingsnamnden, arbetsutskottet samt
minnesanteckningar fran ech kulturberedningen och de mellankommunala samverkansorganen ska
bevaras i regionens slutarkiv.

Dokumentation och arkivering

Foljer namndens dokumenthanteringsplan och regionens arkivreglemente.

Historik
Tidigare beslut av regionala utvecklingsnamnden 2023-02-06 § 50 upphor att galla.

Utarbetat av

Riktlinjen har utarbetats av namndsekreterarna/utredarna vid regionala utvecklingsférvaltningens stab

tillsammans med stabschef.

Referenser
Ej aktuellt.
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