Lanstrafiken i Vasterbotten AB - Internkontrollplan 2023

1) Sannolikhetsbed6mning
1-Valdigt lag

2-lag

3 - Medelhog

4 - Stor

5 - Mycket stor

Beslutad av styrelsen 2022-12-09 § 369

2) Konsekvensbedémning

1-Valdigt sma
2-Sma

3 - Medelhdga
4 - Stora

5 - Mycket stora

6-10

Valdigt liten risk
Liten risk

11-15 [Medelhog risk

Stor risk
Mycket stor risk

Riskniva (produkten av sannolikhet och konsekvens)

Riskniva

Riskomraden Riskbeskrivning Konsekvensbeskrivning sannolikhet Y  |Konsekvens ?
(skala 1-5) (skala 1-5)

Trafikbestallning Bristande underlag fran Kostnader for finansidrer och 1 5
finansidr vid trafikbestallning felaktig trafik

Trafikpliktsbeslut Om beslut om trafikplikt saknas |Kostnader med processer och 3 3
kan upphandling ifragasattas utebliven trafik

Kvalitetsbrister i trafiken Den kvalitet som vi bestaller och | Bristande kvalitet mot 5 5
betalar for levereras inte resendr

Budget Finansidrerna far information Medel saknas hos finansiar 1 5
om budget for sent

Ekonomi/finans Felaktiga utbetalningar Betalning sker till felaktig 1 5

mottagare eller ej i ratt tid

Ekonomi/finans Otillracklig uppfoljning av Felaktiga debiteringar 2 5

leverantorsfakturor godkanns

10

Ansvarig Tidplan Kontrollaktivitet

Kontorschef HK Lépande
Varje manad genomférs avstaimning mellan ekonomigruppen och trafikgruppen om underskrivna
tillaggsavtal. Under métet kollas loggen for tillaggsavtal igenom dér kontroll av att beslut fran finansiar
finns med i artvise.
| augusti varje ar férandras trafiken infor skolstart. Det blir en férdrojning innan alla tillaggsavtalen kan
skapas. For att & en tydlig bild av kostnaden infor delarsbokslut ska trafikgruppen redovisa hur manga
tilldggsavtal som dnnu inte ar skapade, samt uppskatta ett ungefarligt belopp. Uppgifterna ska tas fram
veckan efter skolstart i augusti. Kontrollen bidrar till sékrare underlag till arsprognos.

VD Lopande Kontroll att trafikpliktsbeslut finns ska alltid goras innan tilldelningsbeslut fattas

Avtals- och Lépande - Internutbildning for all personal ska vara genomford

upphandlingsansvarig samt - Nya rutiner ska vara dokumenterade och implementerade

VD

Kontorschef HK Lopande Varje host planeras budgetarbetet. Da beslutas vilket datum som kommunerna ska fa information om
deras budget. Kontrollen &r att budgeten skickas ut det datum som &r bestamt i forvag.

Ekonomiansvarig Arligen infor |Stickprov pa 10 slumpmassigt utvalda utbetalningar med avseende pa:

bokslut - Finns det underlag for utbetalningen?

- Har beslutad attestordning efterlevts?

- Har betalningen skett i tid?

- Har betalningen skett med ratt belopp?

- Har betalningen skett till ratt mottagarkonto?

Ekonomiansvarig

Arligen infor
bokslut

Stickprov pa 20 slumpmadssigt utvalda leverantérsfakturor:

- Ar leverantéren registrerad i "svensk handels varningslista"?
- Har fakturan godkants enligt géllande attestordning?

- Ar konteringen korrekt?

- Har betalningen skett till ratt mottagarkonto?
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1) Sannolikhetsbed6mning
1-Valdigt lag

2-lag

3 - Medelhog

4 - Stor

5 - Mycket stor
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2) Konsekvensbedémning

1 - Valdigt sma
2-Sma

3 - Medelhdga
4 - Stora

5 - Mycket stora

6-10

Valdigt liten risk
Liten risk

11-15 [Medelhog risk

Stor risk
Mycket stor risk

Riskniva (produkten av sannolikhet och konsekvens)

Sid 2(2)

Riskomraden Riskbeskrivning Konsekvensbeskrivning sannolikhet ¥ |Konsekvens 2 |Riskniva Ansvarig Tidplan Kontrollaktivitet
(skala 1-5) (skala 1-5)
Ekonomi/finans Otillatna bestéllningar av varor [Kostnader da felaktiga 2 4 8 VD Lépande Beslutad attestordning. Storre bestéllningar ska godkdnnas av vd och stdrre utbetalningar kontrasigneras
och tjanster gors bestallningar gjorts av vd
Stickprov pa 15 slumpmadssigt utvalda fakturor samt 5 fakturor med belopp 6verstigande 100 000 kr med
avseende pa:
- Har bestallaren bestallarratt enligt radande regelverk?
- Ar inkdpet verksamhetsanknutet?
- Ar bestillare och sakgranskare av fakturan samma person?
- Har beslutad attestordning efterlevts?
- Har VD godkant och attesterat bestallningar 6verstigande 100 000 kr?
- Kontrollera att ratt behorigheter ar upplagda for systemadministratérer i Ascendo.
Ekonomi/finans Felaktiga utbetalningar via Kostnader for att aterkréva 1 5 Ekonomiansvarig Lépande - Kontroll att alla behérigheter till banksystemet ar uppdaterade och dokumenterade
banksystemet medel och risk for forluster
Ekonomi/finans Felaktig fordelning av intdkter  [Finansidrerna far for mycket 3 4 12 Ekonomiansvarig Jan, apr, aug |Stickprov pa 4 manader (jan, apr, aug och okt.)
mellan finansiarer eller for litet intakter och oktober | - Ar aktuell prislista inlagd i ekonomisystemet?
tillgodordknade - Ar férdelningsparametrar uppdaterade och korrekta i NAV?
- Foljer skolkortsintakterna 6verenskommen fordelningsmodell?
- Ar alla linjer i Rebus upplagda i ekonomisystemet
Personal Arbetsmiljo och halsa Ohdlsa och stress pa 4 5 VD Lépande Arbetsmiljopolicy med ett aktivt friskvardsarbete
arbetsplatsen,
kompetensbortfall
Offentligt bolag Offentlighetsprincipen, inte Efterlever inte 5 3 15 VD Lopande - Dokumenhanteringsplan ska vara beslutad och efterlevas
korrekt diarieforing och offentlighetsprincipen och - Processen vid utlamning av handling ska vara formaliserad
utldmnade handlingar sekretessbelagda handlingar
ldmnas ut
Upphandling av varor och  |Felaktiga inkép/upphandlingar [Brott mot géllande 3 5 15 Avtals- och Lopande - Kontroll av totala inkop fran foretagets 50 storsta leverantorer med avseende pa beloppsgranser for krav

tjanster (ej trafik)

enligt LoU/LUF

lagstiftning — 6verprévning

upphandlingsansvarig

pa upphandling.

- Alla gallande avtal ska finnas dokumenterade och tillgangliga




