Internkontrollplan for Skogsmuseet AB 2021

Verksamheten har utfort en riskanalys for att rikta kontroller och uppféljning dit de bast behovs. Utifran riskanalysen och omvarldsbevakning har

personalgruppen darefter valt ut nedanstaende moment for internkontroll under 2021. Dessa moment har bedémts vara tillrdckliga for att sékerstalla en god

internkontroll. Planen tydliggor hur kontrollerna ska ga till och vem som ansvarar for vad.

sjukdom hos
anstéllda och

besokare

kravs

\d rapport till styrelse

Process/rutin/system Risk Kontrollmoment Kontrollmetod Kontroll | Utfors av, Frekvens| Uppfoljning Uppfoljning
ansvarig Helar 2021
Overgripande styr — och Bristande rutiner,  [Efterlevnad och/eller avsaknad av |Inventering och stickprov med d vd Fyra Resultat frigestalining, Arbetsmiljoplan behover
ledningsprocesser kvalitet och styrdokument fragestallningar anpassade utifran styrdokument forslag pd antagande av  uppréttas.
fortroende urval av styrdokument under aret [riktlinjer rapporteras till
Avvikelser mot styrelsen Revidering av
direktiv, friskvardspolicy behéver
bolagsordning och genomforas 2022
lagstiftning.
Skadestandskrav,vit
es forelagganden
Ekonomisk redovisning och Brister i budget - Kassarapportering Kontroll av konto- och vd Administratér/Manadsvis  Antal rattelser varje manad Avsaknad av artnr
uppféljning uppféljning kostnadstallemarkning i manadsvisa forsaljning pa kst 4.
kassarapporter Administrator rapporterar tillAtgardas under januari
Risker att avvikelser vd som rapporterar till manad 2022.
upptacks sent och [Faktureringsprocessen Kontroll av konto- och styrelsen i samband med
atgarder/anpassning|Swischinbetalningar kostnadstallemarkning av fakturor Admininistart ekonomisk uppféljning i vd [Kontinuerliga justeringar
drojer. och swisch betalningar or/vVd rapport bla. Vuarrkka-projektet,
da inget kst var upprattat.
Kan ge felaktig bild [Budgetuppféljning Kontroll och avstamning av budget
av utfall och (sérskilt uppmarksamma
forsamrad kvalitet personalkostnader utfran rapporter vd
pa verksamhet fran HR)
Bristande Efterlevnad avmyndigheternas Riskanalys och atgardsplan d VD/ Manadsvis  |Antal tilloud och Skyddsronder pa
skyddséatgarder kan [riktlinjer och skyddsatgarder. utvarderas och uppdateras I6pande Ovrig APT eller smittade/sjuka samtliga fastigheter som
ge smittorisk och personal oftare om sa& personal vistas i. Vissa

akuta atgarder har gjorts.
Anpassningar utifran
corona-situation.




Brister i forvaltning
av samlingarna,
rkivmiljé som
skadar eller forstor
6remal. Stold och
brandrisk.

Inspektion av fysisk miljo i
magasinen, temp, fuktighet,
forvaring, skadedjur mm

Inkommande donationer

Avlasningar méatning

IAvstamning mot krav och rutiner

vd

Antikvarier

1 ggn per
manad enligt
plan

Vid donation

Genomfdrda kontroller
enligt plan. Onormala
avvikelser

Att alla donationer
dokumenterats registrerats
enligt fastlagd rutin

Rappport till vd vidare till
styrelse en ggn per ar

Kontroller gors av
intendent.

Riskbeddmning
redovisad for stiftelsens
styrelse.

Donationerna ar
lemottagna korrekt.




