Attestreglemente for Vasterbottens lans landsting

8§81 Bakgrund

Detta reglemente galler for Vasterbottens Ians landstings samtliga
verifikationer, inklusive verifikationer fér medel som landstinget alagts
eller 3tagits sig att forvalta.

§2 Syfte

Attestreglementet ingdr som en del i Landstingets internkontroll.
Interkontrollens huvudsakliga syfte ar att forbattra effektiviteten i
Landstingets verksamhet, se till att resurser anvands i enlighet med
fattade beslut samt att skydda medelsférvaltningen frén avsiktliga
oegentligheter eller oavsiktliga felaktigheter och sakerstalla en rattvisande
redovisning.

Syftet med attestreglementet ar att ange regler for kontroll av
ekonomiska transaktioner samt att ange regler for attestratt. Reglerna
galler for saval interna som externa transaktioner. Attestreglementet
avhandlar i huvudsak generella regler for attest och kontroll.

§3 Mal

M3lsattningen med kontrollerna av ekonomiska transaktioner ar att
sakerstalla att transaktioner som bokfors ar korrekta avseende:

Prestation- Varan eller tjénsten har levererats till eller fran
landstinget.

Bokforingsunderlag- Verifikationen uppfyller kraven enligt lagstiftning och
god redovisningssed.

Villkor- Ratt villkor tilldmpas, t ex. Betalningsvillkor

Bokféringstidpunkt- Bokfdring sker vid ratt tidpunkt och i ratt
redovisningsperiod.

Kontering- Transaktionen ar ratt konterad

Beslut- Transaktionen 6verensstammer med beslut av
behérig beslutsfattare.



84 Definitioner

Med ekonomiska transaktioner avses transaktioner som bokfors i
landstingets redovisningssystem enligt lagen om kommunal redovisning.
Med attest menas att intyga att kontroll utférts utan anmarkning.

8§85 Kontroller

Foéljande kontroller ska i tilldampliga fall utfoéras:

Prestation Vara eller tjanst har mottagits eller levererats.

Kvalitet Mottagen eller levererad tjanst haller avtalad
kvalitet.

Pris Pris 6verensstammer med avtal, taxa, bidragsregler
eller bestallning.

Villkor Betalningsvillkor m.m. ar uppfyllda.

Beslut Behoriga beslut finns.

Behdrighet Noédvandiga attester har skett av behdériga personer.

Kontering Kontering ar korrekt.

Formalia Verifikationen uppfyller krav enligt lagstiftningen.

Mer detaljerade anvisningar om hur kontrollerna ska genomfdras och vad
som &r viktigt att beakta fér de olika transaktionstyperna aterfinns i
tildmpningsanvisningarna.

§6 Kontrollernas utformning och utférande.

Kontrollrutinerna ska utformas sa att den interna kontrollen inom
respektive verksamhet ar tillracklig. Vid utformningen av kontrollrutinerna
ska féljande krav beaktas:

Ansvarsfdrdelning Ansvarfordelningen ska vara tydlig. Ingen person
ska ensam hantera en transaktion fran bérjan till

slut.

Kompetens Den som har rollen att utféra en kontrolldtgard ska
ha erforderlig kompetens fér uppgiften.

Integritet Den som utfér kontrollen av annan person, sarskilt

av beslut, ska ha en sjalvstandig stallning gentemot
den kontrollerade.

Jav Den som utfér kontrollen far ej kontrollera in- och
utbetalningar till sig sjalv eller narstaende.
Detsamma galler utgifter av personlig karaktar.
Detta innefattar ocksa bolag dar den
kontrollansvarige eller narstaende har dgarintressen
eller ingar i ledningen.



Dokumentation Vidtagna kontrolldtgérder ska dokumenteras pa
dndamalsenligt satt.

Kontrollordning De olika kontrollmomenten ska utfdras i en logisk
ordning sa att effekten av en tidigare kontrollatgérd
inte fortas av en senare atgard.

Kraven pa vidtagna kontrollatgérder ska vara anpassade till den
ekonomiska transaktionens art sa att kontrollkostnaden star i rimlig
proportion till riskerna. Landstingstyrelsen kan darfor besluta om avsteg
fran ovanstdende krav dar sd &r motiverat utifran utfoérd riskanalys. I
dessa fall ska anges under vilka forutsattningar som avsteg far ske.
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