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Bevara eller gallra

Gallringsrad nr 4

Rad om bevarande och gallring av kartor och
ritningar hos kommuner och
landsting/regioner



Serien "Bevara eller gallra?”

Gallringsraden utges av Sveriges Kommuner och Landsting och Riksarkivet.

Raden utarbetas genom Samradsgruppen for kommunala arkivfragor i vilken
ingar representanter for Sveriges Kommuner och Landsting (SKL) och
Riksarkivet.

Utredning, férandringar och kompletteringar till denna andra upplaga ar gjord
av Bo Thalén, konsult och tidigare ledamot av Samradsgruppen.

Tilldgg och uppdateringar till gallringsraden publiceras |6pande pa
Samradsgruppens hemsida. For att fa sa komplett information som mojligt
kan ni ga in pa hemsidan www.samradsgruppen.se och hamta eventuella
tillagg och uppdateringar som elektroniskt dokument.

| serien "Bevara eller gallra” har utgivits:

1. Réad for lednings- och stédprocesser i kammuner, landsting och regioner — 4:e
upplagan 2010

2. Rad for kommunernas och landstingens utbildningsvésende — 4:e upplagan
2011 '

3. Rad om bevarande och gallring av handlingar inom den kommunala och
landstingskommunala fritids- och kulturverksamhet — 2:a upplagan 2004

4, Rad om kartor och ritningar for kommuner och landsting/regioner — 2:a
upplagan 2015 /

5. Rad fér den kommunala socialtjansten m m — 3:e upplagan 2006

6. Rad om regionernas, landstingens och kommunernas patientjournaler och
annan medicinsk information — 3:a upplagan 2014

7. Rad om teknisk verksamhet, mark och fastigheter samt bostadsférsérjning hos

kommuner, landsting och regioner —2:a upplagan 2014

Rad for kommunernas miljé- och hilsoskyddsverksamhet — 2:a upplagan 2008

9.  Rad till dverférmyndare — 2003

10. Rad om bevarande och gallring av handlingar hos raddningstjansten — 2004

11. RAad om bevarande och gallring av handlingar rérande kommunens uppgifter
inom plan- och byggnadsvédsendet — 2:a upplagan 2015

12. Rad om bevarande och gallring av handlingar hos smittskyddsenheter - 2008
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Rad om bevarande och gallring av kartor och
ritningar hos kommuner och
landsting/regioner

Dessa rad ar framst avsedda som stod vid arbete med kart- och
ritningssamlingar. Av praktiska skal ar det vanligt att kartor och ritningar
forvaras skilda frén sitt proveniensmassiga sammanhang i ritningsskdp som
placerats i en sérskild lokal. Hit sammanfdrs kartor och ritningar fran
kommunens eller landstingets/regionens samtliga arkivbildare. | forsta hand
ar dessa rad tillimpliga pa handlingar som férlorat sin omedelbara aktualitet
och overforts eller ska 6verféras till kommunarkiv eller landstings-
/regionarkiv.

1. Sa har bor raden anvandas

Allminna handlingar som férekommer hos kommuner och landsting utgor
deras arkiv. Aven kommunala féretag, aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska
foreningar och stiftelser, dir kommunen eller landstinget/regionen enligt
offentlighets- och sekretesslagen 2 kap 3 § dger ett rattsligt bestimmande
inflytande, omfattas av dessa rad. De &r teknikoberoende, vilket innebdr att
rekommendationerna om bevarande eller gallring ar desamma, oberoende av
om uppgifterna finns pa papper, mikrofilm eller pa elektroniskt medium (t.ex.
pa servrar, hdrddiskar eller CD-skivor m.m.). Nar man bevarar elektroniska
handlingar krévs speciella forutsattningar vad géller dels informationens
format , dels sjilva mediet som informationen lagras pa. Mer information om
elektroniskt bevarande och e-arkiv finns pa Samradsgruppens fér kommunala
arkivfragor hemsida, www.samradsgruppen.se samt pa Riksarkivets hemsida,
www.riksarkivet.se.

Gallring

Gallring innebdr att férstora allmanna handlingar eller uppgifter i allmdnna
handlingar, eller vidta andra atgarder med handlingarna som medfor

» forlust av betydelsebdrande data,

» forlust av mojliga sammanstaliningar,

y forlust av sokmadjligheter, eller

» forlust av mojligheter att bedéma handlingarnas autenticitet.

Rent principiellt kan allts& en pappersutskrift som skrivs ut i bevarandesyfte ur
t.ex. ett elektroniskt register (som raderas) vara fraga om gallring, eftersom
man vid utskrift fixerar informationen pa ett visst satt, vilket far till féljd att
bland annat s6kmdjligheter och mojlighet till informationssammanstallningar
forloras.



Det kan férekomma att handlingar som inkommer till en myndighet i
pappersform skannas. | dessa fall maste myndigheten besluta om den
elektroniska kopian (den skannade bilden) i fortsattningen skall ha status som
originalhandling.

Pappersférlagan kan gallras om man beslutat att systemet ska bevaras
elektroniskt och sdkerstallt att detta ar mojligt enligt foreskrifter och gallande
standarder. Man bor dven beakta ett eventuellt bevarande av
pappershandlingen med hansyn till juridiska krav pa egenhdndigt
undertecknande.

Motiv for bevarande eller gallring

Det &r tillatet att gallra allmdnna handlingar men det finns viktiga férbehall.
Gallringen méaste vara noga genomténkt och kunna motiveras. Om vi gallrar
fér mycket férlorar vi betydelsefull information. Dessa rad avser att underlatta
den praktiska verksamheten och vara ett stdd fér myndighetens egna
gallringsbeslut.

Da man avgér om en handling ska bevaras eller gallras, ska en vardering av
informationen géras. Man ska beakta att de allmanna handlingarna @r en del
av vart nationella kulturarv och att informationen tillgodoser férvaltningens
behov, ratten till insyn (handlingsoffentlighet), den enskildes rattssdkerhet
och forskningens behov av kdllmaterial. De grundldggande bestimmelserna
om bevarande och gallring finns i 2 kap 18 § tryckfrihetsférordningen och i
arkivlagen (1990:782).

Var fattas beslut om gallring

Varje myndighet ansvarar for sina allmé@nna handlingar. Det framgar av
kommunens/landstingets/regionens arkivreglemente (motsvarande) vem eller
vilka som inom kommunen beslutar om gallring. | normalfallet beslutar varje
enskild myndighet (ndmnd) om gallring av de egna handlingarna. Beslut om
bevarande och gallring géller tills vidare, d.v.s. intill dess att ett nytt beslut
fattas. Det &r mojligt att dven fatta ett retroaktivt géllande gallringsbeslut.

Fér att detta gallringsrad ska kunna tillampas maste ansvarig namnd eller
styrelse besluta om detta. Dessa rad &r dock allmant hallna och b&r anpassas
efter varje kommuns/landstings/regions forutsattningar och rutiner inom
varje verksamhetsomrade. Bendmning pa handlingar kan variera.
Handliggande personal maste darfor vél kdnna till verksamheten for att
kunna tillimpa raden. Normalt ska samrad i gallringsfragor dga rum med
kommunens/landstingets/regionens arkivmyndighet. Hur samradsférfarandet
ska ga till bor framga av arkivreglementet.



Nar ska gallring ske?

N&r det anges att en allman handling kan gallras efter tio ar, sa betyder det att
gallring utfors pa det elfte aret, d.v.s. tio kalenderar utéver det ar handlingen
tillkom. Normalt avses ddrmed tio ar efter det ar da handlingen uppréattades
eller inkom till myndigheten. Gallringsfristen kan ocksa bérja |opa efter det att
ett drende har avslutats, efter sista anteckningen i t.ex. en journal eller i ett
drende eller efter det att ett avtal upphort. Uttrycket vid inaktualitet anvands
for att beteckna en gallringsfrist som &r kort och som kan bestdmmas av
forvaltningen sjdlv utifran dess behov av informationen vilket kan variera
beroende pa lokala forhallanden.

Rensning

Senast i samband med att ett drende avslutas, ska man ta stallning till om
minnesanteckningar, utkast och andra motsvarande handlingar ska arkiveras
och ddrmed bli allmé@nna handlingar enligt bestdammelsernai2 kap 9 §
tryckfrihetsférordningen. Att forstéra sadana handlingar som inte ska
arkiveras, kallas rensning och &r en atgard som vidtas oberoende av
gallringsregler. Normalt utférs rensning av berérd handldggare.

Overlamnande till arkivmyndighet

Kommun- eller landstings-/regionarkivet skéter arkivmyndighetens praktiska
arbete. Efter éverenskommelse med arkivet kan en férvaltning eller ett bolag
kan besluta att éverlamna delar av sitt arkiv till arkivmyndigheten, d.v.s i
praktiken till kommun- eller landstings-/regionarkivet. Vid ett dverlamnande
overgar aganderatten till arkivmyndigheten. Det ar sdledes inte frdga om
gallring dven om materialet inte langre ar tillgéngligt hos den éverldmnande
myndigheten. Beslut om gallring av dverlamnat material fattas av
arkivmyndigheten. Det dr inte ovanligt att kommun- eller landstings-
/regionarkivet som leverans far ett arkivmaterial som &r daligt ordnat och som
innehaller atskilliga handlingar som kan gallras. Sarskilt vid leveranser fran
tekniska forvaltningar, fastighetsavdelningar, fastighets- eller bostadsbolag, &r
det vanligt att arkivet stélls infér uppgiften att fatta beslut om bevarande och
gallring av kartor och ritningar.

2. Ndrmare om bevarande och
gallring av kartor och ritningar

2.1 Nagot om konsulters ansvar

Kommuner och landsting/regioner anlitar ofta konsulter for olika projekt.
Dessa konsulter uppréattar kartor och ritningar som en del i sitt konsultarbete.
Man kan inte dverlata at konsulterna att bevara (arkivera) kartor och ritningar



for det allménnas rakning. | det avtal kommunen/landstinget/regionen ingar
med en konsult ska det foreskrivas att ett adekvat underlag verldmnas till
bestéllaren nér projektet &r klart.

Det finns ett stort antal standarder inom byggnads- och
konstruktionsomradet. Som exempel kan namnas: Dokumenthantering —

Del 5: Tillampning av metadata i byggande och férvaltning (1ISO 82045-5:2005,
IDT). Dessa standarder tillampas av konsulterna i branschen och ar for 6vrigt
kdnda av arkitekter, konstruktorer, byggnadstekniker m. fl. kategorier.
Arkivbildningen &r i stort sett ett resultat av olika krav som ar faststallda i
standarder. For arkivarien uppstar problemet att pa ett sakkunnigt satt rensa
eller gallra i den omfattande dokumentationen.

2.2 Kartor och ritningar, en del av vart nationella
kulturarv, vagledning om vad som bor bevaras

Aldre kartor och ritningar, som férlorat sin omedelbara aktualitet, har ett stort
varde for vart nationella kulturarv. F6r att kunna bilda sig en riktig uppfattning
om topografi, dgandeférhallanden och byggnads-/arkitekturhistoria &r det
nodvandigt att ha tillgang till ett sa fullstdndigt grundmaterial som mdjligt.

Kommunerna har planmonopol och hos kommunerna skapas ett omfattande
kart- och ritningsmaterial. Bygglovsritningarna ar upprattade fér samtliga
byggnader i kommunen, alltsa dven for byggnader som uppférts av enskilda
fastighetsdgare. Kommunen har saledes tillgang till ritningar éver samtliga
fastigheter oavsett dgare.

Ett undantag &r att landstingen inte behdvde soka bygglov fore 1987-07-01.
Ritningar frén landstingen forvaras inte i de kommunala bygglovsarkiven fére
denna tidpunkt. Man maste darfor vara sarskilt forsiktig vid gallring i
landstingens ritningsmaterial.

Kommunernas och landstingens/regionernas egna fastighetsorganisationer,
bostadsbolag och andra lokalférvaltande bolag har egna bestand av ritningar.
Ofta synnerligen detaljerade omgangar som planer, fasader,
relationsritningar, systemhandlingar, objektparmar etc samt hela spektrat av
specialritningar (VVS, el, telefoni/fiber etc). Sa lange fastigheten anvénds fér
sitt ursprungliga andamal &r arkivbildaren val medveten om att detta material
behdvs. Darfor finns det fran arkivmyndighetens sida ingen anledning att vidta
nagra sirskilda atgarder for att bevara ritningsmaterialet. Det ar forst nar
byggnaderna byter funktion, genomgar omfattande renovering/ombyggnad
eller siljs som det dr nédvandigt att fatta beslut om bevarande och gallring.

Observera att handlingar som ar av betydelse for att man ratt ska kunna
forsta en karta eller en ritning (t. ex. projekthandlingar eller
kravspecifikationer) inte far gallras om respektive karta eller ritning bevaras.



2.3 Bevarande, praktiska rad

De inaktuella kartor och ritningar som man beslutar att bevara bor 6verféras
till kommunens/landstingets/regionens centralarkiv (motsvarande). Dar har
alla arkivhandlingar lika stort varde och kan vardas pa ett sakkunnigt satt.
Kartor och ritningar hos kommuner och landsting/regioner &r allmanna
handlingar och &r kommunens/landstingets/regionens egendom. De ska
forvaras skyddade mot brand, fukt och obehérig atkomst. Materialet ska
helst férvaras plant i ritningsskap som ar placerade i en lokal dar miljon ar
anpassad for langtidslagring. Information om ldamplig milj6 finner man i
Riksarkivets férfattningssamling, RA-FS 2013:4. Aven material som inte &r
arkivbestandigt, t.ex. tramassepapper, kopiepapper eller ritfilm, far férlangd
hallbarhet om det férvaras pa detta satt.

Det dr inte tilldtet att anvanda original av kartor och ritningar som
vaggprydnader eller tavlor. De far heller inte ges bort som gava vid t.ex. en
tjanstemans pensionering. Till sidana dndamal ska man anvanda kopior.

2.4 Basmaterial (papper, ritfilm etc) och
langtidsbevarande

Fram till mitten av 1800-talet var alla kartor och ritningar ritade pa
lumppapper med god arkivbestiandighet. Direfter dvergick industrin till att
framstalla tramassepapper som inte ar arkivbestindigt. Med begreppet
arkivbestdndig avses att informationsbéararen (t. ex. papper) ar anvandbar
under mycket [ang tid, en malséttning &r ca 1000 ar. For tiden efter ca 1850
har som bas (underlag) for framstalining av kartor och ritningar anvants olika
material som inte &r arkivbestandiga. En ritning uppréattad pa kalkervav, ritfilm
eller trimassepapper kan inte bevaras (och hanteras) fér framtiden dven om
ritfilmen skulle vara godkand for arkivandamal, jfr Riksarkivets féreskrifter och
allmanna rad om handlingar pa ritfilm och reprografisk film, RA-FS 2006:3. Se
ocksa betridffande papper Riksarkivets forfattningssamling RA-FS 2006:1.
Blakopior och diazokopior m.fl. kopietyper har dalig arkivbestandighet. |
normalpappersforordningen fran 1907, fanns bestammelser om
papperskvalitéer att anvidndas i statlig forvaltning. Tidigare har man férutsatt
att det fanns aldringsbestandigt papper att tillga fran 1908. Senare
undersdkningar har emellertid visat att det lumppapper som framstalldes i
enlighet med normalpappersférordningens bestammelser var surlimmat och
fick i vissa fall en tamligen begransad hallbarhet, se Marie Louise Samuelsson
och Karin Sérner; Naturligt aldrat papper, 1990. Férst 1990 inférdes krav pa
neutrallimning i Riksarkivets féreskrifter. Sammanfattningsvis maste man
konstatera att papper som tillverkats fran mitten av 1800-talet till ca 1990 kan
ha dalig hallbarhet. Vid tveksamhet maste man lata en papperskonservator
understka om papperet ar aldringsbestandigt.



CAD-systemens minnesmedia kan bevara information i kanske 10 ar, darefter
maste minnesmedia bytas mot nytillverkade. Ett sadant byte medfér i
allmanhet att man byter programversion eller anskaffar ett helt nytt
elektroniskt ritprogram. Under férutsdttning att ritningsmaterialet foreligger i
ett neutralt och 6ppet filformat, t. ex. IFC, (dven DWG &r anvindbart for
konvertering till annan programvara), kan materialet foras dver till nya
programversioner och ny hardvara som i sin tur har en livslangd pa ca 10 ar
eller ndgot ldngre. Man kan saledes konstatera att till langtidsférvaring (d. v. s.
| 00-tals ar) kravs sérskilda basmaterial och/eller speciella elektroniska arkiv.

Arkivbestandigt papper, aldringsbestédndigt papper eller mikrofilm dr media
som erbjuder en god hallbarhet 6ver tid. Narmare information om mikrofilm
som arkivmedium finns i Riksarkivets forfattningssamling RA-FS 2006:2. Kartor
och ritningar som féreligger i form av mikrofilm och dar man inte har for
avsikt att skanna filmen, maste férvaras i sarskilt klimatiserat utrymme.

Man kan ocksa skanna (digitalisera) kartor/ritningar. Under férutsattning att
man anvander ett standardiserat filformat som PDF/E eller CALS och forvarar
filerna i ett professionellt skott elektroniskt arkiv, kan digitaliserade objekt
bevaras och finnas tillgédngliga for framtiden.

Fran mitten av 1960-talet var det vanligt att man mikrofilmade
bygglovsritningar. Numera ar denna teknik under avveckling. | stdllet skannas
ritningar och handlingar och finns tillgdngliga som elektroniska handlingar.
Aven tidigare mikrofilmade ritningsbestand skannas (d.v.s man skannar
filmen) for att mikrofilmbilderna ska bli tillgdngliga pa samma satt som Gvriga
elektroniska ritningar och handlingar. Det férekommer att handlingar aldrig
skrivs ut pd papper. De skapas digitalt och bevaras ocksa i digital form.

Under férutsattning att man foljer Riksarkivets allménna rad om elektroniska
handlingar (RA-F_S 2009:1) kan elektroniska kartor och ritningar bevaras fér
framtiden.

Den tekniska utvecklingen har gjort det mojligt att kopiera kartor och
ritningar, som &r framstéllda pa daligt underlag, till arkivbestandigt eller
aldringsbestandigt papper. Om ratt utrustning anvdnds blir sjdlva texten eller
bilden arkivbesténdig. Galler det en stérre mangd handlingar kan det i stallet
vara praktiskt att |dta skanna objekten och pa sa satt arkivera dem i
elektronisk form.

2.5 Register och forteckningar

De arkivbildare som skapar mer betydande méngder kartor- och ritningar
upprittar register och férteckningar av olika slag. Aven om den ursprungliga
ordningen med tiden blivit forsdmrad, rent av helt ooverskadlig, ar det viktigt
att dldre register/forteckningar bevaras. Kartsamlingar hos tekniska
férvaltningar kan ha omfértecknats, inaktuella kartor kan ha sorterats ut och
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mer aktuella kan ha noterats i ett nytt register. Man maste i sddana fall ta
hansyn till att i andra handlingar, t. ex. beslutsprotokoll, projekthandlingar,
utredningar, som uppréttats tidigare, dr kartorna/ritningarna noterade med
ursprunglig registerbeteckning. BIl. a. av denna anledning ska man vara ytterst
forsiktig med att gallra &ldre register/forteckningar, de kan behdvas for att
spara objekt som forefallar gallrade men i sjdlva verket finns kvar under en ny
identitet. Pa sjdlva objekten &r det vanligt att man finner flera
registerbeteckningar som hanvisar till olika epokers register och den tidens
registerprinciper.

| arkivserier som tillhér beslut, ofta kallade inneliggande handlingar eller
akter, kan det finnas nedvikta kartor och ritningar. Om man systematiskt gar
igenom sadana serier och sorterar ut kartor och ritningar for att planférvara
dem, maste proveniensen alltid kunna sparas. | register eller forteckningar
over kart- och ritningssamlingar maste det starkt rekommenderas att det
alltid framgar var kartan/ritningen fran borjan arkivlagts. Sjalvklart maste det
ga att i t. ex. akter kunna se att dar har funnits en karta/ritning som éverférts
till en kart- och ritningssamling. Enklast sker detta genom att man pa
objektets ursprungliga plats placerar ett papper med uppgift om att har
funnits en karta/ritning som numera ingar i en viss kart- och ritningssamling.

2.6 Vid forsaljning

Om kommunen eller landstinget/regionen siljer en fastighet bér man bevara
ett urval kartor och ritningar rérande fastigheten. Handlingarna d@r, som ovan
namnts, allmédnna och far inte avhandas om inte fullméktige, enligt arkivlagen,
har fattat sarskilt beslut om detta. En privat fastighetsdgare har ingen
skyldighet att vare sig langtidsbevara eller tillhandahalla kart- och
ritningsmaterialet. Enligt reglerna i jordabalken, 4 kap 20 §, ska séljaren till
képaren av en fastighet dverlamna kartor och andra handlingar som ar av
betydelse fér koparen som dgare av fastigheten. Regeln &r dispositiv vilket
betyder att man kan komma overens med képaren om att dverlamna kopior.
Man bor ténka pa att vid férséljning av en byggnadshistoriskt vardefull
fastighet kan det finnas mycket vardefulla originalritningar. En enskild kopare
eller ett fastighetsbolag har i allmanhet inget intresse av originalritningar utan
ar fullt n6jd med kopior. Ar ritningarna digitaliserade kan digitala kopior
gverlamnas till koparens ritningsdatabas. Ar képaren inte &r néjd med kopior
utan insisterar pé att fa originalhandlingar bér man forst ta kopior av dessa
och behélla kopiorna i det egna arkivet.

3 Kartor och ritningar som bor
bevaras

3.1 Aldre handlingar
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Man bdr vara mycket aterhallsam med att gallra kartor och ritningar som ar
upprattade fore 1952, det &r da de férsta kommunsammanslagningarna
foretogs. Aven om det statliga lantmiteriets kartbestand har mycket god
tackning finns det atskilliga lokalt uppréttade kartor hos kommuner och
landsting/regioner. Nagra exempel: Stadsplaner, forslag till jarnvagslinjer,
sjosdankningsféretag, arensningar och slussbyggen. Sadana kartor ar unika och
finns alltsa inte hos lantméteriet. Hantering av dldre samlingar av kartor och
ritningar kraver stor forsiktighet och eventuell gallring bor noga utredas. Det
kan vara nédvandigt att radfradga byggnadsantikvariskt och topografiskt
sakkunniga om man ké@nner osdkerhet i fraga om objektens virde. | de fall det
ar uppenbart att en karta/ritning har ett obetydligt informationsvérde
behdver den inte bevaras dven om den tillhér kategorin dldre handlingar.

3.2 Planer, primar- och grundkartor samt dvriga kartor

Planer enligt tidigare planinstitut: Regionplan, generalplan, stadsplan,
byggnadsplan, avstyckningsplan, stomplan och hamnplan.

Enligt nu géllande plan- och bygglag: Regionplan, detaljplan, 6versikts-

plan, dversiktskarta, primarkarta, stomnétskarta, omradesbestimmelser samt
fastighetsplan (fastighetsplan har fran maj 2011 ersatts av bestimmelser i
detaljplan).

Kartor som ingar i beslutsunderlag for planbeslut (Betradffande planer som a
jourfdrs, se kommentar nedan).

Tomtkartor och kartor dver avstyckningar. Harmed avses kopior av
fastighetsrattsliga kartor sasom lantmateri-, tomt- och avstyckningskartor
vilka kommunen/landstinget erhallit.

(Observera att ett antal kommuner, 39 st 2015, dr kommunala
lantmaterimyndigheter och framstaller sjdlva fastighetsrattsliga kartor.
Sadana kartor finns i dessa fall enbart hos kommunen).

Omradeskartor, d. v. s. kartor utvisande forsamlingar, stadsdelar eller trakter.
Omradeskartor utvisande granser for administrativa beslut, t. ex. var vissa
lokala ordningsregler géller eller var vissa hilsoskyddsforeskrifter galler.
Kartor utvisande gatunamn, adresspunkter, adressnummer samt platsnamn.
Kartor utvisande naturvardsforordnanden, t. ex. naturreservat,
landskapsskydd samt skogs-, djur- och strandskydd.

Kartor 6ver parker och planteringar.

Kartor utvisande fornlamningar och byggnadsminnen.

Kartor som redovisar resultat fran grundundersékningar.

Kartor utvisande underjordiska anldggningar.

Kartor som redovisar matningspunkter och héjdvarden for avvagning

av trakter {motsvarande).

Kommentar: Planer och kartor dver anldggningar som t. ex. trafikplatser och
ledningsndt férandras genom att man raderar gammal information och
ritar in forandringar. Digitalt lagrade kartor (CAD-system) férandras pa
liknande sétt. Pa langre sikt medfor sadan a jourféring att helheten blir oklar
och att férandringarna inte framtrader tydligt. Man bor darfér inféra en rutin
for bevarande i intervall, d. v. s. vart 10:e ar sparar man ett arkivbestandigt
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exemplar av kartor som normalt a jourfors. Beroende pa omsténdigheterna
kan det vara nédvandigt att ta fram ett arkivbesténdigt exemplar av ovan
namnda karttyper oftare.

(Se dven Gallringsrad nr 11, De kommunala plan- och bygglovsprocesserna,
avsnitt 5)

3.3 Ritningar

3.3.1 Ritningar hos byggnadsnamnd

Samtliga hos byggnadsnamnd férvarade bygglovsritningar (férut kallade
byggnadslovsritningar). Observera att detta dven géller rivna fastigheter.
Aldre, byggnadshistoriskt vardefulla, bygglovsritningar bor kopieras till
arkivbestindigt eller aldringsbestédndigt papper eller skannas fér bevarande i
e-arkiv. Observera att det krévs gallringsbeslut for att fa gallra originalen till
skannade eller kopierade ritningar dven om skanningen skett i
bevarandesyfte.

Bygglovsritningar pa papper som inldmnats i samband med
ansokningsforfarande och sedan skannats, kan gallras.

3.3.2 Ritningar hos byggnadsavdelning,
fastighetskontor, bostadsbolag eller motsvarande

Relationsritningar (huvudritningar), grundundersékningsritningar,
konstruktionsritningar samt ritningar rérande inkommande serviser fér
vatten, avlopp och el. Dessutom bar man bevara samtliga ritningar for
byggnader som genom sérskilt beslut, byggnadsminne eller Q- markning, inte
far férandras eller rivas. | sammanhang da det ar alldeles uppenbart att
stadsbilden (motsvarande) har utsatts for pataglig omgestaltning, bér
ritningar fér berérda byggnader bevaras. Man bor sarskilt strava efter att
bevara samtliga ritningar till byggnader som har en tidstypisk och
lokalhistorisk karaktar. Ritningar éver experimenthus bor bevaras likasa
ritningar av ett erkant konstnarligt utforande.

Standarddetaljer och standardkonstruktioner ar beskrivna i den omfattande
litteratur som finns i &mnet. Man behdver saledes inte bevara ritningar éver
inaktuella el- och VVS-anldggningar eller andra anldggningar som normalt
finns i byggnader av den aktuella typen.

3.3.3 Tavlingsritningar

| samband med arkitekttdvlingar skapas ofta ritningar och skisser av stort
arkitektoniskt och konstnarligt virde. Aven privata fastighetsdgare eller andra
organisationer kan anordna arkitekttavlingar och for kinnedom eller i
samband med bygglovsansékan dverldmna material till kommunen.
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Tavlingsritningar och darmed sammanhangande skisser och presentationer
bér bevaras. Aven material fran stadsplanetivlingar eller officiell
forslagsverksamhet bor bevaras. Detta giller dven férslag som aldrig blev
utforda.

3.3.4 Nyproducerade ritningar

Eftersom moderna ritningar ar producerade med hjdlp av ritprogram saknas
den individuella konstnarliga gestaltning som ofta aterfinns hos dldre
ritningar. Nar kommunen eller landstinget erhaller skisser och
presentationsritningar finns det dérfér anledning att dgna denna typ av
handlingar sirskild uppmarksamhet. De kan manga ganger ha ett betydande
konstnarligt och estetiskt virde.

3.3.5 Trafik- och anlaggningsritningar

Ritningar utvisande trafikleder, broar, tunnlar, bergrum, hamnanlaggningar
(kajer, pirar, dammar och slussar) samt anldggningar for schaktning och
utfyllnad som innebéar dndringar i strandkonturen.

Ritningar dver smérre férandringar av gatustrackningar, konstruktion av
farthinder (vagbulor) etc behover inte bevaras.

3.3.6 Ritningar for teknisk forsoérjning

Oversiktsritningar rérande vatten och avlopp, el, gas, fjirrvarme samt
sparbunden trafik.

3.3.7 Konstruktionsritningar (maskiner, fordon,
apparater)

Sammanstallningsritningar/huvudritningar till maskiner, fordon och apparater
som ej ar massproducerade industriprodukter. Det kan réra sig om speciellt
framtagna fordon, maskiner etc som finns i endast ett eller ett fatal exemplar i
landet. Det kan ocksa rora sig om specialkonstruktioner som kompletterar
eller ansluts till standardprodukter.

3.4.1 Ovrigt

Tryckta kartor, som turistkartor och éversiktskartor, dr oftast de enda
sammanfattande kartor som visar kommunens utseende. Ett arkivexemplar av
sadana kartor bor bevaras.

3.4.2 Gallringsbara kartor och ritningar
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Det dr inte mdjligt att uppratta generella listor Gver gallringsbara kartor och
ritningar. Beroende pa objekt (hus, terrdng etc) har alla kartor och ritningar en
individuell karaktar. Ett méjligt undantag kan vara typhus eller motsvarande
men hos kommuner och landsting/regioner ar detta inte sdrskilt vanligt
forekommande. Nér ett kart- eller ritningsmaterial skall ordnas och fértecknas
skall man strava efter att ge en god helhetsbild av objekten samtidigt som de
ymnigt forekommande detaljritningarna, dndringsférslagen m. m. gallras. Den
person som utfér ordnings- och férteckningsarbetet maste vara vl fértrogen
med projekterings- och byggprocessen. Vederbdrande maste ocksa ha en
dversiktlig kunskap om arkitektur och olika riktningar inom omradet. T. ex.
kan det vara motiverat att bevara detaljritningar utférda av ett valkant
arkitektkontor. Detta férutsatter att arkivordnaren har kunskap om vad som
generellt anses vara hog kompetens eller framstaende resultat inom
arkitektur eller ingenjorsvetenskap. Standardbetonade ritningar kan gallras
men det &r oméjligt att i féreliggande rad ga nérmare in pa gallringsprinciper.

3.5 Forkortningar

CAD betyder computer aided design. Termen avser digitalt baserad design.
Med hjalp av ett datorprogam, ett CAD-program, skapas ritningar som
anvands inom konstruktion och arkitektur.

CALS &r ett rasterfilformat anvdnt for digitala kartor och ritningar. Se RA-FS
2009:2 3 kap 8 §.

DWG, ir ett filformat for CAD-modeller som ar standardfilformatet for
AutoCAD, Intellicad och PowerCAD. Det stids av i stort sett alla CAD-program.
DWG skall inte anvdndas for langtidsforvaring.

IFC-formatet, Industry Foundation Classes (IFC) ar ett neutralt och 6ppet
filformat som goér det mdjligt att fritt byta information mellan CAD-program
och andra mjukvaror.

PDF/E-standarden definierar ett dokumentformat som kan anvédndas i bygg-
och tillverkningsprocesser och det stoder dven interaktiva medier inklusive
animering och 3D, varfor det lampar sig for geospatiala data.

Se RA-FS 2009:2 3 kap 7 — 8 §§.
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