Arendeberedning inom namnden

En 6versiktlig introduktion till Halso- och sjukvardsnamndens arbetsformer



Politisk organisation Vasterbotten

Regionfullmaktige ar regionens hogst beslutande
organ darutover finns tre storre driftsnamnder

* Regionstyrelsen

» Halso- och sjukvardsnamnden
* Regionala utvecklingsnamnden

Regionfullmaktige utgors av 72 ledamoter som ar
utsedda genom politiska val.




Riktlinje for arendeberedning
inom Halso- och
sjukvardsnamnden

Styrande
d O k u m e nt Rutin for arendeberedning

inom Halso- och
sjukvardsforvaltningen




Arenden inkommer
externt

Exempel pa handlingar ér
remisser, forslag fran
samverkan, forbund, SKR eller
andra aktérer som inkommer
till myndigheten.

Inkommen handling diariefors.




Foranlett behov eller ett uppdrag initierar ett nytt
arende

* Namnd ger ett uppdrag

Are Naen | N |t| eras  Verksamhetschef/OC lyfter forslag till &rende

. » Tjansteperson/strateg initierar ett drende utifran
| ﬂte 'r t behov exempelvis nytt avtal, upphandling, revidering




Ledamotsinitiativ
/Initiativratt
(KL 4:20)

Ledamot i en namnd har ratt att ta initiativ till nya
arenden | namnden

Arendet ska anmalas/vickas pa sammantradet, d.v.s.
det racker inte enbart med att lamna in skriftligt fore ett
sammantradet.

Ledamot som anmaler/vacker arendet maste vara
tjanstgdérande vid sammantradet

Ett initiativarende ska vara skriftligt, och kan lamnas
fore eller under motet, enligt HSN beslut om rutin.



Arendeberedningens steg-beredning HSF

Handlingar till
Kansli

Sakkunnig
bereder

Tjanstep.

Forankring beredning




Arendeberedning

Sakkunnig bereder drendet och upprattar/skriver fram de
underlag som behovs for att belysa arendet sakligt och
allsidigt.

| beredningen samordnar och férankrar sakkunnig
beslutsunderlagen med de verksamheter och ledningsniva
som behovs.

Sakkunnig ansvarar for arendet och sammanfattar arendet i
en tjansteskrivelse som bifogas till beslutsunderlagen.

Sakkunnig lamnar ett forslag till beslut, vilket ar det beslut
forvaltningen forordar.

Vid behov fors dialog med stabschef, verksamhetschef och
namndsekreterare for stod under beredningen.

Arendets dgare, den tjansteperson som skriver fram
arendet, foretrader arendet fram till beslut.



Ansvars- och rolltordelning i Halso-
och sjukvardsnamndens

arendeberedningsprocess




Halso- och sjukvardsdirektor/forvaltningschef

Stabschef
Namndsekretaren
Ansvars- och
rollférdelning i Halso- Sakkunnig tjansteperson
och sjukvardsnamndens

arendeberedning Namndsordforande

Omradeschefer

Centrala ledningsgruppen

Tjanstepersonberedning & presidieberdning




Halso-och sjukvardsdirektor

Har som namndens forvaltningschef det yttersta
ansvaret for en fungerande arendeberedningsprocess i
halso- och sjukvardsnamnden.

Ansvarar for att avgora om arenden ar fardiga for
politisk beredning.

Ar féredragande tjansteperson i nimnden och dess
utskott.

Utser foredragande, att i forvaltningschefens stalle,
narvara och bista arbetet i namndens 6vriga utskott.




Sakkunning tjansteperson

Ar den tjinsteperson som
skriver fram drendet,
forankrar/stammer av med
berorda parter och foretrader
arendet fram till beslut.

Sakkunnig ar arendets expert
och ar ansvarig for att utreda,
analysera, forankra och ge
forslag till beslut i ett arende
samt for att presentera drendet

Q

Allsidigt belysa darendet

- tydlig och strukturerat uppratta underlagen

- uppratta forslag till beslut, sammanfatta och bifoga
nodvandiga fordjupande handlingar

- sakerstalla att underlagen ar forankrade



Hur gar det till i
namnden?




InfOr och efter
sammantradet

Meetings

Kallelse med instruktion och program
Handlingar

Sekretess

Beslutsforslag

Protokoll och anslag

Diarieforing och sparbarhet
Arvodesredovisning

Anmalan om jav




Namnden
sammantrader




Program
narvaro- och yttrande ratt
beslut

:ir yrkanden

----- votering
reservation
protokollsanteckning




