SKELLEFTEA KOMMUN PROTOKOLL
Gemensam maltidsnamnd 2020-12-07

§ 32 Dnr GM 2020-000038 040

Internkontrollplan 2021, Gemensam
maltidsnamnd

Sammanfattning

Den interna kontrollen i Skelleftea kommun regleras i Riktlinjer for intern
kontroll (KF 2015-09-15 § 231) och den enskilda nimnden har det yttersta
ansvaret for den interna kontrollen inom respektive verksamhetsomrade.

En internkontrollplan har tagits fram for verksamheten inom gemensam
maéltidsndmnd. Den &r anpassad till Gemensam maltidnimnds specifika
verksamhetsomride.

Beslut
1. Godkinna internkontrollplan 2021

2. Redovisning av internkontroll 202 1sker samtidigt som bokslut 2020

Beslutsunderlag

Gemensam maltidndmnds tjéinsteskrivelse, daterad 2020-11-25
Férslag till Gemensam maltidndmnds internkontrollplan 2021
Riskbedémning GMN 2021

Beslutet sdands till:

Budget och bokslut
Regionstyrelsen

Justering (sign)

Utdragsbestyrkande
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Sammanfattning



Enligt fullméktiges riktlinjer for intern kontroll (KF 2015-09-15 § 231) ska risk-
bedémningar gdras for att kunna rikta kontroller och uppféljning dit dar de bast
behdvs.

Identifierade risker inom vésentliga processer har virderats utifrén konsekvens
och sannolikhet. Riskvardet (konsekvens . sannolikhet) har graderats enligt fél-
jande: grén (0-2) - 13g risk, gul (3-4) - medelhég risk och réd (6, 9) — hég
risk.

Vissa risker har valts ut att foljas upp i internkontrollplanen medan andra risker
har lamnats utan atgard.

Internkontrollplanen innehaller de aktiviteter som har bedémts vara tillrdckliga
for att sdkerstalla en god intern kontroll. Planen tydliggér hur kontrollerna ska
ga till och vem som &r ansvarig for dem. Kontroller ska genomfdras inom fél-
jande omrdden. Inkép, mutor, sdker livsmedelshantering, meddelarfrihet och
krisberedskap.

Resultatet av kontrollerna och en utvérdering av internkontrollarbetet ska ater-
rapporteras fér beslut i n&mnden senast i mars aret efter kontroll3ret.
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Riskbedomning
Konse- Sannolik- Arglrd IK-
kvens het Rlsl‘;\::rde /N plan
Nr | Process/rutin Risk 0-3 o-3 J/N
1 | Inkopsrutin Risk att grossist hojer priset pd avtalade varor mer 4n 2 2 4 N ]
vad som ar reglerat i livsmedelsavtalet.
2 | Mutor Risk att anstalld inom Aroms verksamhet for personlig 3 1 3 N 1
vinning tar emot gévor vilket kan innebdra ekonomiskt
skada samt skada fér kommunens och regionens varu-
marke.
3 | Saker livsmedelshante- Risk att vi har fel temperaturer i kylar och frysar 3 1 3 N ]
ring
4 | Saker livsmedelshante- Risk att matgaster med specialkost far fel kost. 3 1 3 N ]
ring
5 Upphandling, Integrat- Risk att Arom inte fGljer datalagen GDPR. 2 1 N N
ion, Uppgiftsutldmning
6 | Namndens mal Risk for att namnden inte uppndr av kommunfullmak- 2 1 N N
tige beslutade mal for 2021,
7 | Meddelarfrihet Risk att medarbetare inte har tillracklig kunskap om 3 1 N ]
meddelarfrihet.
8 | Krisberedskap Risk fér att Arom koket Inte fungerar vid yttre paver- 3 1 3 N J
kan som till exempel en pandemi.

Kommentarer: Riskbedomningen har medfort att ovan risker ett-fyra och sju-atta bedémts som medelhog risk varfér de kommer att kon-

trolleras och féljas upp som en del av internkontrollplanen. Risk fem och sex har bedémts som I18g 3 ingen kontroll av rutinen skall ske.
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Internkontrollplan
Frekvens/tid-
Nr | Process/rutin Risk Kontrollaktivitet punkt Ansvarig
1 | Inkdpsrutin Risk att grossist hajer priset pd avta- Kontrollerar att grossists hgjning stammer med le- Fyra gar/&r Verksamhets-
lade varor mer an vad som ar reglerat | veranttrs hajning. strateg
i livsmedelsavtalet.
2 | Mutor Risk att anstalld inom Aroms verksam- | Genomgdng av riktlinjer mutor och korruption vid Under &ret Enhetschef Arom
het fér personlig vinning tar emot ga- introduktion av nyanstallda
vor vilket kan innebéra ekonomiskt
skada samt skada for kommunens och
regionens varumarke.
3 | Saker livsmedelshante- Risk att vi har fel temperaturer i kylar Uppféljning av att egenkontrollen utforts samt att Under dret Enhetschef Arom
ring och frysar. eventuella avvikelser ﬁtgardats,
4 | Saker livsmedelshante- Risk att matgaster med specialkost fir | Stickprovskontroll av 15 specialkost recept | Matilda | Under &ret Kostekonom
ring fel kost.
5 | Meddelarfrihet Risk att medarbetare Inte har tillracklig | Chefer och HR-stod skall genomgd utbildning som Under perioden Verksamhetschef
kunskap om meddelarfrinet, halls av kammun- och arbetsrattsjurist. Hantering 2020-2021
av visselbldsarfunktion.
6 | Krisberedskap Risk for att Arom koket inte fungerar Kentinuerlig uppféljning och uppdatering av kékets | Under 3ret Verksamhetschef

vid yttre paverkan sam till exempel en
pandemi,

krisberedskap.

Kommentarer: Arets internkontroll fokuserar pd féljande omraden: Inkép, mutor, saker livsmedelshantering, meddelarfrihet

samt Krisberedskap. Punkt fem och sex enligt riskbeddmningen ovan finns inte med internkontrollplanen.

Internkontroliplanen innehller de kontrollaktiviteter som har bedomts vara tillrackliga for att sikerstélla en god intern kontroll. Av planen
framgdr ocks8 nar i tiden kontrollaktiviteterna ska utféras samt vem som &r ansvarig for respektive aktivitet.



www.skelleftea.se




sty g

e e e g 28

i o b g i b

Bt B i e s o s ot e o s

A s Vg A S g

e o 1 b e

it 1 it o i

e 1 S b b
LD P —

P

bt e e g b e

a—y
- S
. J
Pe——

[ ]

A s WK o



