PLAN FOR INTERNKONTROLL 2025

Process/rutin/system [Kontrollmoment |Kontroll-ansvarig Kontrollmetod Frekvens |Tidpunkt |Rapport- [Dokumentation
ering till
Ekonomirutiner Att attestkontroller|Ekonom Kontroll upplagg i Ascendo och Min 2/ar |Varje Vd och  |Beskrivning
overensstammer stickprov. Samtliga storre fakturor halvar styrelse |upplagg Ascendo
med beslut om Over 500 000 kr. 10 st 6vriga och kopia pa
firmatecknare, fakturor. stickprov
sakgranskare och
attestant
Hantering av kundavtal |Dokumentation, |Saljansvarig Alla avtal sedan arets bérjan eller  |Min 2/ar |Varje Vd och |Beskrivning av
fakturering och senaste kontrollen halvar styrelse [stickprovs-kontroll
arkivering i diarie
Felanmalningsrutiner  |Att felanmaélan fran|Leveranskoordinator |Stickprov (10 st felanmalningar Min 2/ar |Varje Vd och  |Beskrivning fran
fran kund kund till kundtjanst sedan arets borjan eller senaste halvar styrelse |anmalan till
hanteras enligt kontrollen) klarrapporterat
uppsatta rutiner arende
Diarie Att handlingar vd Samtliga handlingar i diariet sedan |Min 1/ar |Halvaret |[Vd och |Beskrivning av
diariefors enligt arets borjan. styrelse |[stick-provskontroll
uppsatta ruiner
Mail och lagring av Kontroll backup vd Kontrollera att backup fungerar och [Min 1/ar |Under Vd och [Rapport
dokumentation och aterlasning att aterlasning ar mojlig aret styrelse |innehalladne
bekraftelse pa att
backup
genomford
Sakerhetsskydds, Att analyserna ar |Sakerhetsansvarig Kontroll att sdkerhetsanalys ar Min 1/ar |Under Vd och  |Analyser
informationssakerhets- |aktuella genomlyst justerad aret styrelse [dokumenterade
och driftsdkeretsanalys.
Kontinuitetsplan Arlig genomgang  |Sakerhetsansvarig Sakerstalla kinnedom och aktualitet|Min 1/ar |Under Vd och [Kontinuitetsplan
av kontinuitetsplan betrdffande beredskap och varen styrelse
kontinuitet i verksamheten.
Rondering Umeasiten [Kontrollera att Nodansvarig Testkdrning av system Min 2/ar |Varje Vd och |Testprotokoll med
slacksystem, kvartal styrelse |eventuella
kylsystem, elkraft avvikelser

och larm fungerar




