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KOMMUN Sammantradesdatum
LIKSJUON KOMMUVDNA 2017-09-05
Kostndmnden
§ 35 Dnr 265

Dagens drenden

Beslut
Arende 7 utgir — Redovisning av sjuktal och atgérder.

Arende 12 utgér — Aterrapportering av delegationsbeslut.

Kostndmnden sammanfattar dagens studiebestk vid méltidsverksamheten,
Skellefted lasarett.
Skellefteds maltidsndmnd bestker Lycksele under hdsten 2018.
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KOMMUN Sammantradesdatum
LIKSJUON KOMMUVDNA 2017-09-05
Kosthamnden
§ 36 Dnr 2017-000003

Information

Beslut

Kostndmnden har tagit del av prognos och ekonomiuppféljning per
31 augusti.

Arendebeskrivning
- prognos och ekonomiuppf6ljning per 31 augusti
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KOMMUN Sammantradesdatum
LIKSJUON KOMMUVDNA 2017-09-05
Kostnamnden
§ 37 Dnr 2017-000006

Verksamhetsuppfdéljning maj-augusti

Beslut
Kostndmnden tar del av rapporten.

Arendebeskrivning

Kostchef ger en rapport fran verksamheten.

Personal

e Det #r fortfarande svért att bemanna upp pa forskolorna vid
korttidsfranvaro.

e Kostchef har ett antal rehabiliteringsidrenden som &r paborjade och
pagdr. Ett par medarbetare kommer att delta i HIIT (hogintensiv)
trining som kommunen arrangerar med Previa.

e Deltar i byggméten angdende Forsdalaskolan.

e Produktionen fran Tannbergsskolan flyttade successivt frin maj
maénad till lasarettskoket. Vid skolstart var hela verksamheten flyttad
till Lasarettskoket och Djurparkens restaurangkok. Vissa
ink6mingsproblem har férekommit forsta veckan.

e [ dagsldget har vi vakanser som maste tillséttas. Internrekrytering av
tva nya medarbetare har forbittrat situationen.

e Det har varit en bra sommar med en bra bemanning. Fa men erfarna
vikarier, vilket gor att vi haft en jamn kvalitet pd produktionen.
Nackdel har varit helgbemanningen, d4r har ordinarie personal tagit
pa sig extra pass.

e Maltidsverksamheten har anstillt tvd nya medarbetare som tidigare
har arbetat inom Verksamhet forskola/skola.

Kunder
e Utvirdering av projekt “matkasse i hemtjdnsten” ska utvérderas
innan vi utékar och det blir ett permanent erbjudande.
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KOMMUN Sammantradesdatum
LIKSJUON KOMMUVDNA 2017-09-05

Kostndmnden

e Antalet barn 6kar bada pa forskola och l1ag och mellanstadieskolorna.

Pa samtliga skolor &r det 20-30 fler barn som ska serveras mellanmal
vilket innebér en belastning fér méaltidspersonalen.

Ekonomi

e Arbetet med skolmaltidernas prisséttning pagar.

e Prognosen ér att bide Lycksele Kost och Skolmaltiderna ska ga med
ett nollresultat vid arsskiftet.

Beslutsunderlag
Kostchefs tjidnsteskrivelse 2017-08-28
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LYCKSELE
KOMMUN

LIKSJUON KOMMUWVDNA

Kostnamnden

§ 38

Manadsbokslut per 31 juli.

Beslut

SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantridesdatum

2017-09-05

Dnr 2017-000007

Kostndmnden har tagit del av manadsbokslut per 31 juli.

Arendebeskrivning

Kostnimnd Ansvar: 68 Riktvarde 58,33%
Drift(T) Budget Utfall Forbrukati %
Intdkter 20 761 000,00 kr 14 761 758,32 kr 71,10
Kapitalkostnader - kr 1674,93 kr -
Personalkostnader| 12 600 000,00 kr 7 747 139,09 kr 61,49
Ovriga kostnader 8 161 000,00 kr 4 443 457,32 kr 54,45
Summa 2569 486,98 kr
Elevantalet har 6kat. Det innebir ett 6verskott som ska regleras mot
Utbildningsndmnden.
Kostndmnd Ansvar: 69 Riktvarde 58,33%
Budget Utfall Forbrukat i %
Intdkter 14 595 000,00 kr 8 161 796,85 kr 55,92
Kapitalkostnader 60 000,00 kr 21 618,64 kr 36,03
Personalkostnader 6 035 000,00 kr 3538528,32 kr 58,63
Ovriga kostnader 8 500 000,00 kr 5124 120,80 kr 60,28
Summa - 522 470,91 kr

Under 2017 har resultat forbittrats men det ér fortfarande ett underskott med

ca 500 tkr. Under hosten 2017 fordelas matproduktionen mellan

lasarettskoket och djurparkens restaurang. Det innebér samordningsfordelar

som bor minska underskottet.
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KOMMUN Sammantradesdatum
LIKSJUON KOMMUVDNA 2017-09-05
Kostnamnden
Beslutsunderlag

Ekonomens tjansteskrivelse 2017-08-29
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KOMMUN Sammantradesdatum
LIKSJUON MOMMUVDNA 201 7'09'05
Kostnadmnden
§39 Dnr 2017-000035

Verksamhetsberattelse per 31 augusti 2017

Beslut
Kostndmnden faststéller verksamhetsberéttelse per den 31 augusti 2017.

Verksamhetsberittelsen ska kompletteras med en ekonomisk redovisning.
Rapport ges till Kostndmnden 24 november.

Arendebeskrivning
Verksamhetsberittelse per 31 augusti har upprittats och redovisas.

Beslutsunderlag
Verksamhetsberittelse per 31 augusti, daterad 2017-08-28

Beslutet skickas till

Landstingsstyrelsen
Kommunstyrelsen
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KOMMUN Sammantradesdatum
LIKSJUON KOMMUVDNA 2017-09-05
Kostnamnden
§40 Dnr 2017-000023

Strukturplan fér en ekonomi i balans

Beslut

Kostndmnden har tagit del av informationen och godkénner upprittat
atgdrdsforslag.

Arendebeskrivning

Kostnimnden har dragits med ett underskott i bdda verksamheterna Lycksele
kost och skolmaltider.

For Lycksele kost beror underskottet pa minskade intékter fran vard och
omsorg. Intdktsbortfallet 4r 1 den omfattningen att rationaliseringar inte
kommer ifatt.

Omedelbara atgérder:

e Under ombyggnationen Tannnbergsskolan ldsaret 2017/2018 kan
personalresurserna nyttjas mer optimalt mellan produktionskéken.

o Effektivare ravaruhantering nér produktionen sammanftrs pa ett
stdlle.

e Lycksele kost och Verksamhet skola har gemensamt beslutat om en
standard for frukost och mellanmal.

Pa langre sikt

e Nir ombyggnationen pa Tannbergsskolans kok &r klar hosten 2018
kommer produktionen av mat till forskolor flyttas 6ver till
produktionskdket pa lasarettet.

Beddmning

For att fa en ekonomi i balans behéver man se éver hur produktionen
fordelas mellan produktionskdken. I dagldget produceras det 2 300 portioner
frén Tannbergsskolans kok och 500 portioner fran lasarettskoket.

Med en bittre fordelning mellan kdken blir organisationen inte sa sarbar.

Verksambhet skola och Lycksele kost maste tillsammans hitta en
overenskommelse hur strukturen mellan mottagningskdken
forskolan.
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KOMMUN Sammantradesdatum
LIKSJUON KOMMUVDNA 2017-09-05
Kostndmnden

Eftersom Lycksele kost inte kan paverka planeringen nér antalet barn pa
forskolor dkar, nya avdelningar startar upp, samt okat antal barn pa
fritidsavdelningar innebér det en hogre arbetsbelastning for personalen i
mottagningskdken och kan i forlangningen innebéra en kad
personalbemanning.

Beslutsunderlag
Kostchefs tjansteskrivelse 2017-08-28

Beslutet skickas till

Kostchef
Verksamhetschef for- och grundskola
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KOMMUN Sammantradesdatum
LIKSJUON KOMMUVDNA 201 7'09'05
Kostnamnden
§a41 Dnr 2015-000041

Redovisning av sjuktal och atgarder

Beslut

Arendet utgar vid dagens sammantride. Redovisning ges till Kostnimnden
24 november.

Beslutet skickas till
HR strateg



Sida
LYCKSELE SAMMANTRADESPROTOKOLL 13(18)

KOMMUN Sammantradesdatum
LIKSJUON KOMMUVDNA 2017-09-05
Kostndmnden
§42 Dnr 2017-000027

Yttrande 6ver VLLs granskning av kostnamnden

Beslut
Kostndmnden ska under 2017 fortsitta att utveckla verksamhetsplanen med
miétbara mél samt utveckla den interna kontrollen.

Kostnimnden ska faststélla en strukturplan for att uppnd en ekonomi i
balans.

Arendebeskrivning

Kostndmnden beslutade 2017-05-22 att uppdra till Kostchef att redovisa vilka
atgdrder som har vidtagits utifrdn Landstingsrevisonens granskning av
kostnimnden och forbittringsomraden:

- Fortsiitta arbetet med att utveckla verksamhetsplanen med métbara mal.

- Fortsitta arbetet med att utveckla den interna kontrollen.

- Sikerstilla en utvecklad ekonomistyrning i syfte att uppna en ekonomi i
balans.

Beslutsunderlag
Kostchefs tjansteskrivelse 2017-09-01

Beslutet skickas till
Kostchef
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KOMM UN Sammantradesdatum
LIKSJUON KOMMUVDNA 2017-08-05
Kostnamnden
§43 Dnr 2017-000033

Handlingsplan EU:s nya dataskyddsforordning

Beslut

Kostndmnden beslutar att godkédnna handlingsplanen for arbetet med att
anpassa verksamheten mot den nya dataskyddsforordningen och viljer att
utse kostchef Britt Sandstrém till dataskyddsombud for ndmnden.

Arendebeskrivning

I maj 2018 tréder dataskyddsforordningen i kraft och ersétter den nuvarande
personuppgiftslagen. Den nya férordningen innebdr ett stérre ansvar och mer
skyldigheter f6r den personuppgiftsansvariga och forstirker den
registrerades réttigheter.

Handlingsplanen har tagits fram utifran den vigledning som
Datainspektionen har tagit fram till de personuppgiftsansvariga. For att
anviindas som ett stdd i arbetet med att anpassa verksamheten till den nya
forordningen. Detta genom inventering, informationsinsatser, nya rutiner och
riktlinjer. En del i férordningen och handlingsplanen &r att némnden ska utse
ett dataskyddsombud for sin verksambhet.

Bedémning

Kommunen ska f6lja och anpassa sin verksamhet vid ny eller fordndrad
lagstiftning, i detta fall dataskyddsforordningen. Kostndmnden dr
personuppgiftsansvarig och har genom det ansvaret uppdrag att se till att
verksamheten anpassas mot samt foljer dataskyddsforordningen.

Handlingsplanen ska vara godkind och ett dataskyddsombud utsett senast
den 30 juni 2017 samt aterrapportering om vem som #r dataskyddsombud till
Kommunstyrelsen.

Beslutsunderlag
Handlingsplan EU:s nya dataskyddsférordning



LYCKSELE SAMMANTRADESPROTOKOLL
KOMMUN Sammantradesdatum
LIKSJUON KOMMUVDNA 2017-09-05
Kostnamnden
§ 44 Dnr 2017-000037

Okade kostnader for flytt av Tannbergsskolans kék till
lasarettskoket

Beslut

Kostnamnden uppdrar till kostchef och verksamhetschef logistik,
Landstinget att ta fram ett underlag som visar eventuellt 6kade
mediekostnader i samband med 6kad produktion vid lasarettskoket.

Redovisning till Kostndmnden 24 november.

Beslutet skickas till

Kostchef
Verksamhetschef
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LYCKSELE SAMMANTRADESPROTOKOLL

KOMMUN Sammantriddesdatum
LIKSJUON KOMMUVDNA 2017-09-05
Kostndmnden
§45 Dnr 2017-000004
Meddelanden

Inga meddelanden for redovisning vid dagens sammantréde.
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KOMMUN Sammantrédesdatum
LIKSJUON KOMMUVDNA 2017-09-05
Kostndmnden
§46 Dnr 2017-000005

Aterrapportering av delegationsbeslut

Arendet utgér.
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KOM MUN Sammantradesdatum
LIKSJUON KOMMUVDNA 2017-09-05

Kostndmnden

§ 47 Dnr 2017-000028

Kurser/konferenser

Beslut
Kostndmnden ger Gunilla Johansson (S) majlighet att delta i Ta vara pa det
Jriska! 21 september.

Kostndimnden ger Gunilla Johansson (S) och Christer Rénnlund (M)
mojlighet att delta 1 Sociala och kulturella aspekter pa smdrta och ohdilsa
19 september.

Arendebeskrivning

Namnden for Folkhélsa och primérvard i sédra Lappland samt nimnden for

funktionshinder och habilitering inbjuder till en livslustdag Ta vara pa det
friska!

Plats: Ansia konferens i Lycksele 21 september k1 9.30-15.30.

Sociala och kulturella aspekter pa smdrta och ohdlsa — foreldsning med

Hani Hattar Tisdag 19 september .kl 13.00-15.30, Hotell Lappland Lycksele.

Sida
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KOMMUN Datum Referens
LIKSJUON KOMMUVDNA 2017-08-15 Dnr: 2017-33

Kostndmnden

Handlingsplan EU:s nya dataskyddsférordning och
utse dataskyddsombud

Forslag till beslut

Kostndmnden beslutar att godké@nna handlingsplanen for arbetet med att
anpassa verksamheten mot den nya dataskyddsforordningen och viljer att
utse kostchef Britt Sandstrém till dataskyddsombud fér nimnden.

Bakgrund

I maj 2018 triider dataskyddsforordningen i kraft och ersitter den nuvarande
personuppgiftslagen. Den nya forordningen innebir ett stérre ansvar och mer
skyldigheter f6r den personuppgiftsansvariga och forstiarker den
registrerades rittigheter.

Handlingsplanen har tagits fram utifran den vigledning som
Datainspektionen har tagit fram till de personuppgiftsansvariga. For att
anvindas som ett stéd i arbetet med att anpassa verksamheten till den nya
forordningen. Detta genom inventering, informationsinsatser, nya rutiner och
riktlinjer. En del i forordningen och handlingsplanen &r att nimnden ska utse
ett dataskyddsombud for sin verksamhet.

Bedtmning

Kommunen ska folja och anpassa sin verksamhet vid ny eller fordndrad
lagstiftning, i detta fall dataskyddsférordningen. Kostndmnden &r
personuppgiftsansvarig och har genom det ansvaret uppdrag att se till att
verksamheten anpassas mot samt foljer dataskyddsforordningen.

Handlingsplanen ska vara godkind och ett dataskyddsombud utsett senast
den 30 juni 2017 samt dterrapportering om vem som &r dataskyddsombud till
Kommunstyrelsen.

Mikaela Astrom
Handldggare
Kommunstyrelsen
Postadress Besdksadress Telefonftelefax Postgiro/Bankgiro Dokumentnamn
tfn 0950-166 00 vx Pg 6 23 56-1
921 81 Lycksele Storgatan 22 fax 0950-660 35 Bg 202-4404 tjansteskrivelse
handlingsplan
eus nya

dataskyddsftrord
n
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Bilagor
Handlingsplan EU:s nya dataskyddsférordning

Beslutet skickas till

Verksamhetschef
Handldggare
Nimnderna
Kommunstyrelsen
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Handlingsplan EU:s nya dataskyddsférordning
Lycksele kommun

Inledning

Den 25 maj 2018 kommer den nya dataskyddsférordningen bérja gélla som lag i Sverige och ersétta
den nuvarande personuppgiftslagen. Mycket av det som finns i den nya férordningen aterfinns i
personuppgiftslagen, men det finns ocksa en del nya och férandrade bestdmmelser som innebér
stora fordndringar i hanteringen av personuppgifter.

Genom den nya dataskyddsfoérordningen kommer den personuppgiftsansvariges ansvar och
skyldigheter att fortydligas och utdkas, och de registrerades rattigheter kommer att forstérkas.
Dataskyddsférordningen lagger stor vikt vid den personuppgiftsansvariges skyldighet att kunna visa
att férordningen foljs, vilket kan medf&ra krav pa 6kad dokumentation. En anpassning till
dataskyddsforordningen kommer krava att kommunen ser Gver sin interna styrning och tar fram
riktlinjer fér hur personuppgifter hanteras.

For att hinna anpassa verksamheten ar det viktigt att redan nu borja fundera och arbeta med de
konsekvenser férordningen kommer fa for Lycksele kommun. Det kommande arbetet innehaller
utredning av vad foérordningens krav och innebdrd ar, inventering av hur verksamheten ser ut just nu
och vilka personuppgifter som hanteras. | arbetet behover flera personer och grupper informeras och
involveras. Arbetet innehaller ocksa planering av arbetet och anpassning av verksamheten for den
nya dataskyddsférordnigen. Handlingsplanen innehaller forslag till de dtgdrder som kommunen
behover gora for att sdkerstilla att den nya lagen féljs ndr den trader i kraft maj 2018.

Arbetet med handlingsplanens aktiviteter kommer att samordnas av en arbetsgrupp bestaende av
personer fran Kanslienheten och LYST IT, och den kommer att ledas av kommunstyrelsens
dataskyddsombud. Arbetsgruppen kommer vid behov ta in den kompetens som behévs och finnas
som stdd for dataskyddsombuden.

Sida 2 (11)



Handlingsplan EU:s nya dataskyddsférordning
Lycksele kommun

Sammanfattning

Handlingsplanen &r uppbyggd efter Datainspektionens Végledning till personuppgiftsansvariga® som
bygger pa.13 fragor. Dar Lycksele kommun kan besvara 12, eftersom vi inte har verksamhet i flera
lander. Frigorna skapar en uppfattning om vilket arbete som behover géras inom kommunen, innan
forordningen triader i kraft samt hur den paverkar kommunens I6pande arbete. De handlar bland
annat om vilka personuppgifter som kommunen hanterar, hur vi ger information till de registrerade
och hur vara rutiner f8r hanteringen av personuppgifterna ser ut.

Kommunens handlingsplan dr uppbyggd med information kring fragan och vilka atgarder som
behéver goras i textform. Dessutom har rutor skapats for att fortydliga vilka aktiviteter som behdver
goras utifran Datainspektionens vagledning. Detta innebar att det kan tillkomma fler aktiviteter
under arbetets gang.

De bl& och gréna rutorna visar vilka aktiviteter som har hittats. Bla rutor representerar de aktiviteter
de aktiviteter som man vet ska géras och gréna rutor representerar aktiviteter som eventuellt
kommer att behéva goras. Eventuellt i den bemarkelsen att det kan vara nu under arbetet med den
nya dataskyddsférordningen, innan den trader i kraft men ocksd i det fortsatta I6pande arbetet efter
att férordningen har borjat gélla.

Rutorna visar vem som ska gora det eller ansvara for att det blir gjort och ndr aktiviteten senast ska
gbras, alltsd inklusive den manad som stér skriven. | en del rutor kan man &ven se vem som ska
besluta om resultatet till aktiviteten efter att aktiviteten &r gjord. Arbetet kommer att beréra flera
olika personer och grupper, dels de som stér nimna i handlingsplanen men dven av eller med hjalp
av personer ute i verksamheterna. Alla aktiviteter som har ett beslut, har ndmnderna som
beslutsinsats.

Riktlinjerna och rutinerna som ska tas fram kommer samlas i ett dokument, med allt som &r generellt
for hela kommunen. Samma giller for dokumentationen av inventeringarna, de kommer ocksa att
presenteras enhetligt i ett dokument.

Utse dataskyddsombud
Informera
Skapa mallar
Inventera och dokumentera
Sammanfatta

Skapa rutiner och riktlinjer

Skapa e-tidnster och blanketter

Skapa verifieringsruta

Eventuella konsekvensanalyser
Kontakt med leveranttrer

Skapa bitradesavtal

Bild pé aktiviteter som ingdr i handlingsplanen.

! Datainspektionen, Vigledning till personuppgiftsansvariga
http: i i r

www.datainspektionen.seflagar-och-reglerfeus-dataskyddsreform/forberedelser-for-

Sida 3 (11)



Handlingsplan EU:s nya dataskyddsférordning
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Inledning

SAMANTA NI NE v iy o e s s T S S B B G R A e

Handlingsplan

1
2
3
4
5.
6
7
8
9

10.
11.
12.

Information om EU:s nya dataskyddsférordning ......ccccevvvvevieinnene
VIKa Pl S ONU P PRI FANETAS i vuasiessiss iusiasesnsinsann s sasusmsnnsentssiuy wa s damssssisss sss cd5as3 S6aaiva v s masdaanss
Anvands missbruksregeln Idag ... it n
Vilken information 1amnas till registrerade. ...
De registrerades rattigheter.........cccvcveevevieeciei e
Med vilket rattsligt stod behandlas personUPPEIfter......cc v
Hur inhamtas samtyCke oo s s s b s s e i
Behandlas personuppgifter 0m Darn.........ccvirii i s
PersonUppEiftsinCIdenter i i i i s o B s b S S s S e i

Sdrskilda integritetsrisker vid behandling ...........cociiiiiiinan,

Skydd for personuppgifter i IT-SYSTEMEBN ...t eie et ect st ee e sabesanees

Ansvar for dataskyddsfragor i Lycksele kommun........cccoovennee.e.

Lycksele kommun

Sida 4 (11)



Handlingsplan EU:s nya dataskyddsférordning
Lycksele kommun

1. Information om EU:s nya dataskyddsforordning
Beslutsfattare och nyckelpersoner inom organisationen ska vara medvetna om att
personuppgiftslagen kommer ersattas av dataskyddsforordningen. De ska dven vara medvetna
om hur organisationen kommer paverkas och inom vilka omraden det behover vidtas atgérder.

Information foreslas ges till foljande grupper:
o Kommunens ledningsgrupp

LYSTIT

Upphandlare

Dataskyddsombud

Namndsekreterare

Systemdgare

o o 0 0 0

INFORMERA OM NYA DATASKYDDSFORORDNINGEN
Vem: Kommunstyrelsens dataskyddsombud
Nar: September 2017

2. Vilka personuppgifter hanteras
For att skapa en bred éversyn éver vilka personuppgifter som hanteras inom kommunen ska en
inventering goras och en samlad forteckning ska tas fram. Fér att enklare kunna sammanstalla
inventeringen gérs en mall fér hur férteckningen ska se ut. Nya rutiner ska tas fram for hur
personuppgifter ska hanteras och fér hur de samlas in samt till vem de lamnas ut. | detta ingar
dven hanteringen av férdndringar av personuppgifter i nya och befintliga system samt nér nya
beslut ska fattas. Rutinerna ska beslutas av respektive ndmnd.

Férteckningen ska varje dataskyddsombud ga igenom, korrigeras och beslutas av némnden
som dr ansvarig for systeminventeringen. Darefter expedieras beslutet till kommunstyrelsens
dataskyddsombud som sammanstéller listan.

Syftet med att ha en central forteckning &r att uppfylla kravet pa att rattningar av felaktiga
uppgifter ska kunna goras. Detta gar inte att genomfdra om det inte finns en férteckning pa
vilka uppgifter som hanteras, varifrdn de kommer och till vem de ldmnas ut.

MALL FOR FORTECKNING
Vem: Kommunstyrelsens dataskyddsombud
Nar: September 2017

INVENTERA OCH DOKUMENTERA
VILKA PERSONUPPGIFTER SOM
HANTERAS

Vem: Dataskyddsombud

Nar: December 2017

Beslut: Alla ndmnder

RUTINER FOR HANTERING AV PERSONUPPGIFTER
Vem: Kommunstyrelsens dataskyddsombud

Nar: Januari 2018

Beslut: Alla ndmnder
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Handlingsplan EU:s nya dataskyddsférordning
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3. Anvands missbruksregeln idag
| den nuvarande lagstiftningen dr missbruksregeln ett undantag sa lange behandlingen inte
utgdr krdnkning, men regeln kommer att upphora nar den nya dataskyddsférordningen trader i
kraft. Missbruksregeln innefattar ostrukturerat material sdsom personuppgifter i I6pande text i
mejl och dokument samt pd kommunens hemsida, intrandt eller i annan I6pande text.

Det &r viktigt att se dver om kommunen anvdnder missbruksregeln idag och om de
behandlingarna ar forenliga med férordningen. Detta for att se om de grundlaggande kraven
uppfylls och att de registrerade informeras pa ratt satt. Dataskyddsombuden undersdker
forutsdttningarna och kommunstyrelsens dataskyddsombud tar fram nya rutiner om det
behovs.

INVENTERA OCH DOKUMENTERA
ANVANDNING AV MISSBRUKSREGELN
Vem: Dataskyddsombud

Nar: December 2017

Beslut: Alla ndgmnder

EVENTUELLA RUTINER

Vem: Kommunstyrelsens dataskyddsombud
Nar: Januari 2018

Beslut: Alla ndmnder

4. Vilken information ldmnas till registrerade

Nar personuppgifter samlas in maste kommunen enligt personuppgiftslagen ldmna viss
information, till exempel identitet och andamalen med behandlingen.

Dataskyddsférordningen innehaller utékade krav pa vilken information som ska ldmnas till de
registrerade. Bland annat kommer man att beh&va informera om den rattsliga grunden for
behandling, hur lange personuppgifterna lagras och méjligheten att limna klagomal till
tillsynsmyndigheten (som i Sverige ar Datainspektionen). Viktigt att informationen &r
kortfattad, lattbegriplig och utformad pa med ett tydligt och enkelt sprak.

Kommunsstyrelsens dataskyddsombud tar fram riktlinjer fér hur den nya informationen ska
utformas och informerar 6vriga dataskyddsombud om de &ndringar som ska genomféras och
nar de senast ska vara genomférda.

RIKTLINJER OCH MALLAR FOR INFORMATION || 'NFORMERA OM INFORMATION TILL

Vem: Kommunstyrelsens dataskyddsombud DEN REGISTRERADE
Nir: Januari 2018 Vem: Kommunstyrelsens

dataskyddsombud
Nar: Februari 2018

Beslut: Alla ndmnder

5. Deregistrerades rittigheter

Kommunen ska se éver rutinerna for att sdkerstalla att alla rattigheter som de registrerade har
enligt dataskyddsférordningen uppfylls. Det kan till exempel vara hur personuppgifter raderas
och hur uppgifter ldmnas ut elektroniskt, i ett allmant anvant format.

De viktigaste rattigheterna fér de registrerade &r att:
« fa tillgang till sina personuppgifter
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« fafelaktiga personnummer rittade

« fa sina personuppgifter raderade

e invdnda mot att personuppgifterna anvinds for direktmarknadsforing

e invdnda mot att personuppgifterna anvinds for automatiserat beslutsfattande och
profilering

« flytta personuppgifterna (dataportabilitet)

Det som &r nytt i férordningen jamfért med personuppgiftslagen ar rétten att flytta
personuppgifterna. Det innebér att uppgifter ska kunna tas ut i ett allmént och maskinldsbart
format.

En inventering av de system som innehdller personuppgifter ska goras for att sékerstélla att
rattigheterna ovan kan uppfyllas. Rutiner behdver ocksa tas fram for hur man ska hantera den
registrerades rattigheter och en e-tjénst/blankett behéver skapas for att den registrerade
enkelt ska kunna begira ut sina personuppgifter exempelvis.

INVENTERA OCH DOKUMENTERA RIKTLINJER FOR RATTIGHETER
RATTIGHETERNA Vem: Kommunstyrelsens
Vem: Dataskyddsombud dataskyddsombud

Nér: December 2017 Nar: Januari 2018

Beslut: Alla nédmnder Beslut: Alla namnder

SKAPA E-TJ:!'\NSTER/BLANKETTER FOR DEN REGISTRERADE
Vem: Webmaster
Nar: Mars 2018

6. Med vilket rittsligt stod behandlas personuppgifter

| den inventering som kommunen gér ska dven det rattsliga stodet for de personuppgifterna
kommunen behandlar sikerstillas och dokumenteras. Det ska dven skrivas en sammanfattning
kring vilka typer av uppgifter som behandlas och med vilket réttsligt stod.

Férordningen har ett krav att redan vid insamlingen av uppgifterna informera om den réttsliga
grunden. Det &r darfér viktigt att redan fran borjan ha klart fér sig med vilket stod detta sker.

INVENTERA OCH DOKUMENTERA SKRIVA SAMMANFATTNING OM
RATTSLIGT STOD BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER
Vem: Dataskyddsombud Vem: Dataskyddsombud

N&r: December 2017 Nar: December 2017

Beslut: Alla némnder Beslut: Alla namnder

RUTINER FOR ATT SAKERSTALLA RATTSLIGT STOD
Vem: Kommunstyrelsens dataskyddsombud

Nar: Januari 2018

Beslut: Alla namnder
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7. Hur inhdmtas samtycke
Kommunen ska inventera pa vilket sétt samtycke inhdmtas, vilken information som lamnas och
hur det sparas uppgifter om att samtycke har lamnats av den registrerade. Rutiner ska dven tas
fram for hantering av samtycken och for hur det styrker den réttsliga grunden.

Ett giltigt samtycke ar frivilligt, specifikt och otvetydig viljeyttring genom vilken den
registrerade, efter att ha fatt information, godtar behandlingen av personuppgifter som rér
denne. Dataskyddsférordningen stéller tydliga krav pa att den som behandlar personuppgifter
med stéd av samtycke maste kunna visa att ett samtycke har ldmnats.

Samtycke rérande kommunens blanketter och e-tjanster kommer att ses Gver under 2017 av
webmaster tillsammans med dataskyddsombuden och verksamheterna. | det arbetet kommer
dven en verifieringsruta for samtycke att skapas, sa den registrerade kan klicka i rutan nar
denne har ldst informationen kring vilka personuppgifter som behandlas.

INVENTERA OCH DOKUMENTERA INVENTERA OCH DOKUMENTERA BLANKETTER
SAMTYCKEN OCH E-TJANSTER

Vem: Dataskyddsombud Vem: Webmaster

Nér: December 2017 Nér: December 2017

Beslut: Alla ndmnder

RUTINER FOR HANTERING AV SAMTYCKEN OCH
RATTSLIG GRUND

Vem: Kommunstyrelsens dataskyddsombud
Nar: Januari 2018

Beslut: Alla namnder

SKAPA VERIFIERINGSRUTA|
BLANKETTER OCH E-TJANSTER
Vem: Webmaster

Nar: Mars 2018

8. Behandlas personuppgifter om barn

Dataskyddsférordningen innebér ett férstérkt skydd fér barns personuppgifter, sarskilt nar det
giller kommersiella internettjdnster som sociala natverk.

Dataskyddsombuden underséker om det finns internettjanster som sociala ndtverk samt
sdkerstaller att alder kan kollas samt att medgivande inhdmtas.

UNDERSOKA OCH DOKUMENTERA INTERNETTJANSTER
Vem: Dataskyddsombud

Nar: December 2017

Beslut: Alla ndmnder
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9. Personuppgiftsincidenter
Kommunen ska ta fram rutiner fér att upptécka, rapportera och utreda
personuppgiftsincidenter. | nya dataskyddsférordningen har det tillkommit bestdémmelser om
vad kommunen miste gora vid ett dataintrang eller vid forlust av kontrollen av de
personuppgifter som behandlas.

Alla personuppgiftsincidenter maste dokumenteras och om hédndelsen medfor risker for
enskildas fri- och réttigheter maste den anmalas till Datainspektionen inom 72 timmar. |
rutinerna behdver det dven framga nédr och hur kommunen behdéver informera de registrerade.

RUTINER FOR PERSONUPPGIFTSINCIDENTER
Vem: Kommunstyrelsens dataskyddsombud
Nar: Januari 2018

Beslut: Alla ndmnder

10.Sdrskilda integritetsrisker vid behandling

Den nya forordningen stéller sarskilda krav pa behandlingen av personuppgifter som kan
medféra stora integritetsrisker for enskilda. Riskfyllda behandlingar kan till exempel vara
storskaliga register som innehdller kinsliga personuppgifter, profilering eller omfattande
kameradvervakning pa allman plats.

Alla dataskyddsombud behdver géra en inventering for att kolla om kommunen hanterar
riskfyllda behandlingar. Finns det sadana behdver noggranna konsekvensanalyser géras
avseende dataskydd, fér att veta hur behandlingarna ska hanteras och om eventuella atgarder
behdver goras.

INVENTERA OCH DOKUMENTERA
INTEGRITETSRISKER

Vem: Dataskyddsombud

Nar: December 2017

Beslut: Alla ndmnder

EVENTUELLA KONSEKVENSANALYSER
Vem: Dataskyddsombud

N&r: Om behov finns

Beslut: Alla namnder

MALL FOR KONSEKVENSANALYSER
Vem: Kommunstyrelsens dataskyddsombud
Nir: Om behov finns

11.Skydd for personuppgifter i IT-systemen

I nya IT-system som inforskaffas och vid férandringar i befintliga system ska
dataskyddsférordningens regler forhallas till och anpassas mot. Vilket innebér att dataskydd

Sida 9 (11)



Handlingsplan EU:s nya dataskyddsférordning
Lycksele kommun

ska byggas in i systemen genom ldmpliga atgarder, bade organisatoriska och tekniska.
Grundldggande principer inom integritetsskydd &dr att inte samla in mer information &n vad
som behdvs, inte ha kvar information langre dn nédvandigt och inte anvinda uppgifterna till
nagot annat dn vad som var syftet ndr de samlades in. ' '

IT-avdelningen, upphandlarna och verksamhetsansvariga informeras om att dessa krav ska
finnas med i upphandling av bade utveckling och inkép av nya IT-system och vid férandringar i
befintliga system. Riktlinjerna ska dven innehalla ett avsnitt angdende integritetsskydd.

Kontakt tas med nuvarande leverantérer for att se till att dven de bygger in dataskydd i
nuvarande system. Man behdver ocksa sdkerstélla att det finns avtal (bitrddesavtal} med
leverantdrer, personuppgiftsbitrdden, som hanterar kommunens personuppgifter.
Kommunstyrelsens dataskyddsombud underséker om det finns ett dokument fér bitrddesavtal
eller om det behéver skapas.

INFORMERA OM KRAV | IT-SYSTEM KONTAKT MED LEVERANTORER
Vem: Kommunstyrelsens dataskyddsombud Vem: Systemadgare

Nar: September 2017 Nar: December 2017

SKAPA BITRADESAVTAL MED RIKTLINJER OM INTEGRITETSSKYDD
LEVERANTORER SOM HANTERAR Vem: Kommunstyrelsens
KOMMUNENS PERSONUPPGIFTER dataskyddsombud

Vem: Systemagare Naér: Januari 2018

Nar: December 2017 Beslut: Alla ndmnder

MALL FOR BITRADESAVTAL

Vem: Kommunstyrelsens dataskyddsombud

Nar: Vid behov

12. Ansvar for dataskyddsfragor i Lycksele kommun

Ansvariga for dataskyddsfragor i kommunen ar nédmnderna och bendmns som
personuppgiftsansvariga. De personuppgiftsansvarigas uppdrag &r att ensam eller tillsammans
med andra bestdmma dndamalen och medlen fér behandling av personuppgifter {Artikel 4,
punkt 7).

Personuppgiftsbitraden, leverantérer, har dven ett ansvar fér dataskyddsfragor om de
behandlar personuppgifter for den personuppgiftsansvariges rakning (Artikel 4, punkt 8)*.
Vilket de personuppgiftsansvariga dven behéver félja upp.

? pataskyddsférordningen (svensk version) http://eur-lex.europa.euflegal-content/SV/TXT/PDE/2uri=CELEX:32016R0679&rid=1
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Den nya férordningen stiller krav pa att det ska finnas ett dataskyddsombud i varje
organisation. Den person som ska utses ska ha tillrdcklig kunskap om dataskydd och fa det stéd
och befogenheter som krivs for att kunna utféra sitt uppdrag pa ett effektivt och oberoende
satt. Alla ndmnder i Lycksele kommun behéver utse ett dataskyddsombud.

Dataskyddsombudens uppdrag &r att informera och ge rad, inventera och dokumentera, folja
efterlevnaden av férordningen, ge rad vid konsekvensbeddmningar avseende dataskydd och
dvervaka genomforandet, samarbeta med tillsynsmyndigheten (Datainspektionen), fungera
som en kontaktpunkt och ska ta hdnsyn till de risker som férknippas vid behandling (Artikel
39)%. Under aret planeras det utbildningsinsatser inom omradet dér dataskyddsombuden
kommer inbjudas fér att fa kompetensutveckling.

UTSE DATASKYDDSOMBUD

- UTBILDNING OM DEN NYA
Vem: Alla némnder

DATASKYDDSFORORDNING
Vem: Kommunstyrelsens dataskyddsombud
Nér: Under 2017

Nar: Under varen/forsommaren
Beslut: | alla ndmnder senast den
30 juni 2017

3 " . .
Dataskyddsférordningen (svensk version) http:ffeur-lex.europa.eu/lepal-content/SV/TXT/PDF/Puri=CELEX:32016R0679&rid=1
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