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1 Inledning

I enlighet med Region Vasterbottens reglemente for intern kontroll tar varje namnd fram en arlig plan fér intern kontroll. Internkontrollplanen syftar till att sakerstalla att
kontrollsystemet i nAmndens verksamhet fungerar genom att testa de rutiner och regelverk som finns, fér de risker namnden har prioriterat som mest vasentliga att folja. |
planen redovisas dven de risker som hanteras aktivt genom sa kallade direktatgarder, samt risker som identifierats men dar det inte planeras in kontroller eller atgarder
under aret. De senare samlas under benamningen tolererade risker vilket innebér att andra risker bedéms vara mer effektfulla att arbeta med. Tolererade risker kan
omvarderas och hanteras annorlunda i ett senare skede, vid behov.

2 Riskanalys

Riskanalyser ar grunden for ett systematiskt arbete med intern kontroll och dr utgangspunkten for att
prioritera hur olika risker ska hanteras. Riskanalysen bestar av tre steg:

e  Riskidentifiering

e  Riskvardering

e Riskhantering

Identifiera risker

| detta steg identifieras och varderas risker inom kontrollmiljén, dar risker med hdga riskpoang ligger till grund for kontrolltester. De risker som ska beaktas dr de som kan
paverka verksamhetens formaga att uppna sitt uppdrag, sina mal eller uppfylla lagar och bestammelser, liksom kritiska framgangsfaktorer och hinder for dessa. Féljande
rubricerade omraden anvands som stod:

e Ekonomi

* Information och IT

®  Oegentligheter

e  Personal

e Samverkan

e Sikerhet och trygghet

e Verksamhetens genomférande

En risk ar inte ett allmant tillstdnd utan en specifik handelse eller ett specifikt forhallande som riskerar att leda till en o6nskad konsekvens. Nar risker tydligt kan beskrivas sa
underlattar det samsyn och méjligheten att komma at rotorsaker

Vardera risker

For varje risk som identifieras gors en vardering av sannolikheten att risken ska intraffa samt hur allvarlig konsekvensen skulle vara om risken intraffar. Risken ska bedémas
genom poangsattning enligt skala 1-4. Riskpoangen blir faktorn av konsekvens och sannolikhet, och kan alltsa ha varde 1 som lagst och varde 16 som hogst. Detta illustreras
i tabellen nedan.
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Medelhdg

Sannolikhet

Férsumbar | Lindrig Kannbar | Allvarlig

Konsekvens

Hantera risker

Med utgangspunkt i riskvarderingen beslutas hur riskerna ska hanteras. Prioritering sker dven utifran resurser, genomforbarhet och férvantad effekt. Beslut fattas om risken
ska hanteras genom kontrolltester och kontrollaktiviteter, som en direktatgard eller 13ggas som en tolererad risk under det kommande aret.

En identifierad risk bor inte hanteras pa flera stallen samtidigt for att undvika dubbelarbete och onédig administration. Om det redan finns ett systematiskt arbete for att
hantera risken dokumenteras detta i riskanalysen, men risken blir inte en del av nAmndens internkontrollplan.

3 Kontrollaktiviteter och planerade kontrolltester

| Region Vasterbotten gors en distinktion mellan kontrollaktiviteter och kontrolltester. Kontrollaktiviteter finns i vara arbetsprocesser och rutiner och formar det dagliga
arbetet. Sammantaget bildar dessa vart kontrollsystem. Kontrolltester innebar att genomféra granskningar, matningar eller verifikationer i efterhand for att sikerstalla att
kontrollsystemet fungerar. Ofta uttrycks det som att organisationen da har "koll pa kollen”

| detta avsnitt redovisas de kontrolltester som ndmnden beslutat ska genomféras under det kommande aret.
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Ekonomi

Risk Riskbedomning Kontrollaktiviteter Kontrolltester Kontrollbeskrivning
Att kravet fran folkbildningsradet Medium (4) Vid redovisning av larartatheten Kontroll av larartdthet kontra Rektor och Ekonom gar
om 1,8 larare per 1000 mot folkbildningsradet gors en deltagarveckor tillsammans i juni igenom
deltagarveckor ej uppfylls Konsekvens analys vid slutet av aret pa hur hog larartatheten med hjilp av
4. Allvarlig larartatheten ar Utredning genomforda deltagarveckor och de
Sannolikhet deltagarveckor som ar planerade
Periodicitet 1. lag infor hostterminen. Darefter
Ar genomférs annu en kontroll i
Oktober da de flesta av
hostterminens deltagarveckor ar
inrapporterade.
Felaktigheter i redovisning av Medium (6) P& samtliga arbetsplatser finns Kontroll av att ersattning for utlagg
5 ; % 5 = 5 4 5 ; Stickprov av fem ersatta utldgg
utlagg kvittoparm for utlagg dar de stammer Gverens med redovisat ) ) : >
. .. . . . under perioden januari - april
Konsekvens anstallda kan lagga in sina fysiska kvitto ) )
kvitt respektive augusti - november
2. Lindrig VILLOK): . .
s : genomfors i maj respektive
Periodicitet Sannolikhet Stickprov
A december.
r 3. Hog
Statistikrapport Hog (9) Administratérer och ekonom Kontroll av att SCB-statistik ar
ochdeltagarstatistik ar ejinlamnade rapporterar kontinuerligt in inrapporterat.
L & ) pr? . . R g PP Fullstandig kontroll av att SCB-
i tid till SCB. Konsekvens statistiken till SCB for att . . .
. . . rapportering utforts fyra ganger
3. Kannbar kontrollera att det stammer Bevis/Underlagsgranskning - .
’ .. per ar enligt myndighetens
sannolikhet overrens mot det tidsplan
Periodicitet 3. Hog deltagaradministrativa ’
Ar programmet SchoolSoft
Ofullstandig redovisning av resor, Medium (6) Ekonom har genomgangar med de | Kontroll av fakturor fér resor,
konferenser och utbildning attesteringsansvariga om hur konferenser och utbildningar i Stickprov av fem fakturor under
Konsekvens attestering av fakturor ska ga till Agresso sa att de innehaller syfte perioden januari - april respektive
2. Lindrig och deltagare. augusti - november genomférs i
Periodicitet Sannolikhet maj respektive december.
Ar 3. Hog Stickprov
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Oegentligheter

Risk

Riskbedomning

Kontrollaktiviteter

Kontrolltester

Kontrollbeskrivning

Verksamhetens fordon anvands

Lag (3) Ett bokningssystem ar upprattat Kontroll av GPS mot bokningslistan

felaktigt for privata andamal dér samtliga som ska anvianda for fordon. Stickprov av tre resor under
Konsekvens skolans fordon skriver upp nar, perioden januari - april respektive
1. Férsumbar vilka och varfor de ska anvanda Stickprov augusti - november genomfors i

Periodicitet Sannolikhet skolans fordon maj respektive december.

Ar 3. Hog

Personal

Risk Riskbedomning Kontrollaktiviteter Kontrolltester Kontrollbeskrivning

Felaktigheter i I6neutbetalningar Medium (6) Lonelistor kontrolleras manatligen Kontroll av att rektorerna har

(semester, tillagg, tjanstledighet och sparas digitalt hos respektive sparat I6nelistorna. . .

etc) S rektor En gang per termin ko?tro.llerar

verksamhetschef att I6nelistorna
2. Lindrig finns sparade digitalt hos
Lo Sannolikhet respektive rektor.

Periodicitet 3. Hog

Ar

Kvalitetsbrister i arbetsmiljo Hog (9) Rektor tillsammans med Kontroll av samverkansprotokoll sa

skyddsombud samt att det forekommer minst en Fullstandig kontroll av samtliga

Konsekvens arbetsplatsombud kommer skyddsrond per termin avseende samverkansprotokoll under

Periodicitet 3. Kinnbar 6verens under VSG-méten vilka bade fysisk och psykosocial perioden januari - maj genomfors i

Ar Sannolikhet arbetsplatser det ska genomgas arbetsmiljo. juni respektive augusti - november
3. Hog skyddsrond genomfors i december

Bevis/Underlagsgranskning
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Verksamhetens genomférande

Risk Riskbedomning Kontrollaktiviteter Kontrolltester Kontrollbeskrivning
Felaktig statshidragsanvandning Lag (3) Rektor foljer systematiskt och Kontroll av schemalagd tid
fortlépande upp verksamheten och . : it
torhaller sie till: - Regi Bevis/Under] Kni Infor terminstart foljer rektor upp
orhaller si : - Region evis/Underlagsgransknin
Periodicitet Konsekveris Visterb ttg il E lan 5 L . kursernas scheman for att
riodici 5 r n nsplan for
Ae DEIE= 3. Kannbar . ats = ko : TI Dsy SRR TS sakertstalla att den lararledda
r : intern kontroll. -Den
Sannolikhet o undervisningen uppnar
1. lag studeranderittsliga standarden X X .
: T — statbidragets villkor for antalet
in -
. i . . undervisningstimmar.
Beslutade villkor for statsbidrag till
folkhogskolor.
Bristande kvalitetssakring av Lag (2) Rektor foljer kontinuerligt och Analys av ORS - méatningarna
verksamheten systematiskt upp verksamheten genomfors
Konsekvens och dess kurser med hjalp av bland
2. Lindrig annat: ORS/SRS, Observation
Periodicitet sannolikhet Antagningsprocess, I samband med l3sarsslut redovisar
Ar 1.L3g folkhdgskoleenkat, egen ekonom resultatet av ORS
kvalitetsenkat, Region - méatningarna for personalen.
Vasterbottens tillsynsplan for
intern kontroll, kursutvardering,
arbete med studeranderittslig
standard och namndplan.
Bristande kunskap om Medium (6) Rektor foljer upp verksamheten Kontroll av att informationen i
. . Vid terminsstart kontrollerar rektor
styrdokument med hjalp av bland annat: - larportalen ar relevant
. 2 tillsammans med
Konsekvens Mentorskap for nyanstéllda. - APT o
. . . . digitaliseringsteamet att
3. Kannbar (information om styrdokument). - Bevis/Underlagsgranskning ) i}
Periodicitet sannolikhet Lartraffar. -amneslag. -Teamtréffar. styrdakumeriten i'folldiogskolans
Ar s larportal dr uppdaterade.
2. Medelhog
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Risk Riskbedomning Kontrollaktiviteter Kontrolltester Kontrollbeskrivning
Brister i myndighetsutévning Medium (4) Rektor foljer upp verksamheten Kontroll av att
med hjalp av bland annat: - motsvarandebegreppet diskuteras Rektor sikerstiller att minst ett
Konsekvens Amneslarartraffar. -Teamtréffar. - bland personalen mate per 13sar geonmfors for att
Periodicitet 2. Lindrig Kursférestandartréffar. - diskutera motsvarandebegreppet
Ar sannolikhet Kvalitetsteam. Stickprov pa allman kurs.
2. Medelhég
Risk for brott mot demokrativillkor Lag (3) Skolan arbetar systematiskt och Kontroll av att skolan aktivt
kontinuerligt med och i anvander sig av demokratiteamet
q kratisk Rektor har en utsedd
emokratiska processer genom
Lo Konsekvens P .g . . demokratiansvarig och sikerstiller
Periodicitet 3. Kannbar bland annat: -Demokratiteam. - Bevis/Underlagsgranskning . .
A k Konti lie fortbildning i att demokratiteamet har mote
r : ontinuerlig fortbildning i
Sannolikhet ) ; & J minst en gang per manad.
1. lag larandetraffar. -Temadagar
Demokrati.

4 Direktatgarder

I de fall som det inte &r mojligt eller lampligt att utforma kontroller sa ar det maijligt att utforma sa kallade direktatgarder. Det handlar ofta om risker som inte gar att hantera
i dagslaget genom anpassning av rutiner eller arbetssatt. Om atgéarden resulterar i férandrade arbetssatt och standardiserade kontroller skall den 6verféras till rutinmassig
hantering. Malet borde vara att gradvis

flytta sa mycket som méijligt in i den rutinmassiga hanteringen eftersom det dr mindre kravande i energi, pengar, resurser och uppmarksamhet.

Nedan redovisas de direktatgarder som planeras att genomféras under kommande ar.

5 Tolererade risker

Att tolerera en risk innebar att andra risker ar mer vasentliga eller effektfulla att jobba med just nu. | det fallet planeras inga konkreta atgarder eller kontroller just nu men
genom att risken har dokumenterats sa kan den omvarderas vid ett senare tillfalle och hanteras annorlunda vid behov.
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